POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 87 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie zawierania przez Politechnik¢ Warszawskg uméw zlecenia 1 umoéw o dzieto
z osobami fizycznymi

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nast¢puje:

1.

2.

3.

4.

§1

Zarzadzenie okre$la zasady zawierania przez Politechnike Warszawska umow zlecenia
1 umoéw o dzieto z osobami fizycznymi.
Zarzadzenie nie ma zastosowania do umow zawieranych z osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym zleceniem.
Umowa zlecenia jest umowa, w ktdrej zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do dokonania
okreslonej ustugi lub czynnos$ci prawnej na rzecz zleceniodawcy. Zleceniobiorca
odpowiada wobec zleceniodawcy za dolozenie nalezytej starannosci przy wykonaniu
umowy. Wzory uméw zlecenia stanowig zalaczniki do zarzadzenia:
1) umowa zlecenia krotkotrwata — zatgczniki nr 1a i 1b;
2) umowa zlecenia — zataczniki nr 2a i 2b,
z zastrzezeniem ust. 8.
Umowa o dzielo jest umowa, w ktorej wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania na rzecz
zamawiajgcego oznaczonego w umowie dzieta. Umowy o dzieto moga by¢ zawierane
na wykonanie prac, ktorych rezultat mozna jednoznacznie okre§li¢ w momencie zawierania
umowy. Rezultat prac powinien by¢ mierzalny i sprawdzalny. Wykonawca dzieta
odpowiada wobec zamawiajacego za osiggniecie rezultatu okreslonego w umowie. Wzory
umow o dzieto stanowig zatgczniki do zarzadzenia:
1) umowa o dzieto krotkotrwata bez praw autorskich — zatgczniki nr 3a i 3b;
2) umowa o dzieto krotkotrwata z prawami autorskimi — zataczniki nr 4a i 4b;
3) umowa o dzieto bez praw autorskich — zatgczniki nr 5a i 5b;
4) umowa o dzieto z prawami autorskimi — zatgczniki nr 6a i 6b;
5) umowa o dzieto na recenzj¢ doktorska — zatgczniki nr 7a i 7b;
6) umowa o dzielo na recenzj¢ habilitacyjng — zatgczniki nr 8a i 8b;
7) umowa o dzieto na recenzj¢ wydawnicza — zataczniki nr 9a i 9b;
8) umowa z autorem podrgcznika — zatgczniki nr 10a i 10b;
9) umowa z autorem pracy naukowej — zataczniki nr 11ai 11b,
z zastrzezeniem ust. 8.
W przypadku umow o dzielo, ktorych efektem bedzie utwor w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych lub gdy strony przewidujg mozliwo$¢ powstania takiego
utworu w trakcie realizacji umowy, w umowie nalezy zamiesci¢ dodatkowe postanowienia
z ktorych bedzie wynikato:
1) Ze przedmiotem umowy jest utwor W rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych;
2) do ktorej ze stron umowy nalezg majatkowe prawa autorskie do utworu;
3) oswiadczenie tworcy o samodzielnym wykonaniu utworu;
4) os$wiadczenie tworcy, ze tylko jemu w sposOb nieograniczony przystuguja wszelkie
prawa do utworu, w tym nieograniczone autorskie prawa osobiste i majatkowe oraz
prawa zalezne;
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5) oswiadczenie wykonawcy, ze dzielo bedace przedmiotem niniejszej umowy jest
wykonane w ramach dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych;

6) wysokos$¢ wynagrodzenia stanowigcego podstawe do naliczenia 50 % kosztow uzyskania
przychodéw;,

7) sposob (forma) utrwalenia utworu;

8) ze wynagrodzenie obejmuje wynagrodzenie za wykonanie dzieta oraz za przeniesienie
majatkowych praw autorskich do dzieta ze wskazaniem okreslonych pol eksploatacji.

Zalacznikiem do protokotu zdawczo-odbiorczego, potwierdzajacego wykonanie umowy

o ktérej mowa w ust. 5, powinny by¢ obiektywne dowody potwierdzajace powstanie utworu.

W przypadku potrzeby zawarcia umowy zlecenia lub umowy o0 dzieto o specyficznym

charakterze, bez mozliwo$ci wykorzystania wzoréw umow okreslonych w zarzgdzeniu lub

znaczacg ich modyfikacja, nalezy uzyska¢ akceptacj¢ kwestora lub pelnomocnika kwestora

w jednostce organizacyjnej oraz radcy prawnego.

W przypadku zawierania umowy zlecenia lub umowy o dzielo z osoba bedaca

cudzoziemcem, mozliwe jest zawarcie umowy w dwoch wersjach jezykowych w polskiej

I angielskiej. Wzory umow i dokumentow okreslone sa odpowiednio: w jezyku polskim

— w zalgcznikach oznaczonych lit. a, w jezyku angielskim — w zatacznikach oznaczonych

lit. b.

W przypadku zawierania przez Politechnike Warszawska umowy z 0sobg posiadajaca

miejsce zamieszkania poza Polska, ale na terytorium UE lub EFTA i odprowadzajaca

sktadki na ubezpieczenie spoteczne poza Polska, tzw. nierezydentem, w dniu zawarcia
umowy osoba ta musi przedstawi¢ aktualny oryginal zaswiadczenia A1 wskazujacy kraj,

w ktorym maja by¢ odprowadzane sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz przejaé na

siebie obowigzek ptatnika poprzez podpisanie umowy o przejeciu obowigzkoéw platnika

sktadek ubezpieczeniowych. Wzor umowy stanowig zataczniki nr 12a i 12b do zarzadzenia.

W przypadku nieprzedstawienia zaswiadczenia A1 — zleceniobiorca podlega¢ bedzie

ustawodawstwu polskiemu.

Przed zawarciem umowy, nalezy uzyska¢ potwierdzenie Dzialu Zamowien Publicznych lub

pelnomocnika ds. zamoéwien publicznych w jednostce organizacyjnej o niestosowaniu

do danej umowy przepisOw Prawa zamowien publicznych.

§2
Zawarcie umowy cywilnoprawnej nie moze naruszac art. 22 Kodeksu pracy.
Przedmiotem uméw cywilnoprawnych zawieranych z pracownikami Politechniki
Warszawskiej nie moze by¢ wykonywanie prac objetych zakresem zadan wynikajacych
z zatrudnienia w PW.
Pracownik PW zawierajacy umowe¢ cywilnoprawng z PW ma obowigzek zlozy¢
o$wiadczenie, ze umowa bedzie wykonywana poza godzinami pracy w PW oraz uzyskac
zgode bezposredniego przetozonego na zawarcie umowy. O$wiadczenie nalezy dotaczy¢
do umowy.

§3

Jesli umowa bedzie realizowana na terenie PW zleceniobiorca/wykonawca zobowigzany
jest przed zawarciem umowy przedstawi¢ aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan do wykonywania prac objetych umowg lub w przypadku posiadania
aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan do wykonywania
pracy o porownywalnym charakterze/stanowisku w PW lub w innym miejscu pracy, jego
kserokopig, z zastrzezeniem § 5 ust. 1

Kopi¢ orzeczenia lekarskiego, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza si¢ do egzemplarza umowy
pozostajacego w jednostce, na rzecz ktorej umowa jest realizowana.



§4

Osoby, o ktorych mowa w § 3 powinny zostac:

1) przeszkolone na stanowisku pracy w ramach tzw. instruktazu stanowiskowego,
dokumentujagc ten fakt zgodnie z Kartg instruktazu stanowiskowego dla osoby
wspoOltpracujacej/wolontariusza, stanowigca zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 20/2021
Rektora PW w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkolen w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikoéw, uczestnikéw studiow doktoranckich
1 doktorantéw, oséb wykonujacych pracge na podstawie uméw cywilnoprawnych,
stazystow, wolontariuszy oraz praktykantow;

2) zapoznane z karta oceny ryzyka zawodowego lub wykazem zagrozen dla zdrowia
1 zycia - dokumentujac ten fakt, zgodnie z zalgcznikami odpowiednio nr 5 lub nr 6
do zarzadzenia nr 163/2020 Rektora PW w sprawie zasad i trybu dokonywania oceny
ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej, z zastrzezeniem § 5 ust. 11 2.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 dotgcza si¢ do egzemplarza umowy pozostajagcego

w jednostce, na rzecz ktorej umowa jest realizowana.

§5

W przypadku, gdy zleceniobiorca/wykonawca $wiadczy krotkotrwate czynnosci/zadania
na terenie Politechniki Warszawskiej, polegajace w szczegdlnosci na:
1) wygloszeniu pojedynczego wyktadu;
2) przeprowadzeniu pojedynczego zajgcia;
3) wykonaniu pojedynczego koncertu;
4) wykonaniu pracy na rzecz PW o charakterze incydentalnym (sporadycznym);
5) uczestniczeniu w komisji o nadanie tytulu naukowego, sporzadzeniu recenzji

(np. w przewodzie doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym, w postepowaniu

o nadanie tytutu profesora i itp.);

nie jest wymagane orzeczenie lekarskie o stanie zdrowia ani instruktaz stanowiskowy.

Zleceniobiorcéw/wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4, nalezy zapoznaé
z zagrozeniami wystepujacymi na terenie Politechniki Warszawskiej, odpowiednio ten fakt
dokumentujac, zgodnie z zalacznikiem nr 6 do zarzadzenia nr 163/2020 Rektora PW
w sprawie zasad i trybu dokonywania oceny ryzyka zawodowego w Politechnice
Warszawskiej.
Dokument, o ktérym mowa w ust. 2, dotacza si¢ do egzemplarza umowy pozostajacego
w jednostce, na rzecz ktdrej umowa jest realizowana.

§6

W przypadku studentéw i doktorantow Politechniki Warszawskiej, z ktérymi zawierane sg
umowy zlecenia lub umowy o dzielo, na wykonanie czynno$ci/zadan na terenie PW, innych niz
okreslone w § 5 ust. 1, do umowy nalezy dotaczy¢ kserokopi¢ orzeczenia lekarskiego
stwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia studidw, chyba ze charakter
pracy objetej umowa wymaga dodatkowego orzeczenia lekarskiego.

§7

Umowy zlecenia i umowy o dzieto zawiera w imieniu Politechniki Warszawskiej Rektor
lub inna osoba posiadajagca petlnomocnictwo Rektora obejmujace upowaznienie
do zawierania tych umow.

2. Przy zawieraniu i realizacji uméw stosuje si¢ odpowiednio:

1) zarzadzenie Rektora PW w sprawie Zasad kontroli finansowej w Politechnice
Warszawskiej;

2) zarzadzenie Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych Politechniki Warszawskiej;
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3) zarzadzenie Rektora PW w sprawie szczegolowych obowiazkow i odpowiedzialnosci
kierownikow, pracownikow, oso6b wspodipracujacych, doktorantéw, studentow,
uczestnikow studiow podyplomowych, uczestnikow innych form ksztatcenia w zakresie
przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki;

4) zarzadzenie Rektora PW w sprawie ochrony danych osobowych w Politechnice
Warszawskiej.

§8

Protokolarnego odbioru rezultatdow umow o dzieto, z wylgczeniem umoéw o charakterze
krotkotrwatym, w terminie do 14 dni od daty zakonczenia umowy, dokonuja komisje
powolywane na pismie przez osobe podpisujacg umowg w imieniu PW lub inne osoby
wskazane w umowie.

Protokolarnego odbioru wykonania umow zlecenia oraz wszystkich uméw krétkotrwatych,
w terminie do 3 dni od daty zakonczenia umowy/miesigca, dokonuja osoby podpisujace
w imieniu PW umowe lub inne osoby wskazane w umowie.

Wzory protokotow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, okres$laja zatgczniki nr 13, nr 14 i nr 15
do zarzadzenia.

§9

Za prace wykonane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto przystuguje
wynagrodzenie umowne platne na zasadach okreslonych w umowie po wystawieniu
rachunku — wg wzorow okreslonych w zatagcznikach nr 16 i nr 17 do zarzadzenia.
Okreslone w umowie wynagrodzenie jest wynagrodzeniem brutto.

Wysoko$§¢ wynagrodzenia moze by¢ ustalona w formie ryczaltowej lub kosztorysowe;.

Wysoko$¢ wynagrodzenia okresla si¢ na podstawie obowigzujacych w PW stawek

okreslanych w odrebnej decyzji Rektora, uwzgledniajac ilo$¢ i1 jako$¢ pracy niezbednej

do wykonania umowy, termin wykonania oraz wielkos¢ srodkéw okreslonych w budzecie

jednostki na ten cel, z zastrzezeniem ust. 5 oraz §10.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, w tym przy zawieraniu umow z osobami

o wyjatkowo wysokich kwalifikacjach lub osobami bedacymi specjalistami w rzadkich

specjalnosciach, stawka wynagrodzenia moze by¢ — za zgoda Rektora — ustalona w wysokosci

WYZSZ€].

§ 10

Wysoko$¢ wynagrodzenia za prace $wiadczong na podstawie umowy zlecenia nalezy

ustali¢ z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowej okre§lonej w odrebnych

przepisach.

W przypadku uméw zlecenia zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc:

1) wynagrodzenie za $wiadczenie pracy wyplaca si¢ raz w miesigcu na podstawie liczby
godzin wykonywania zlecenia, potwierdzonej w protokole odbioru zlecenia;

2) w przypadku niesSwiadczenia pracy w danym miesigcu zleceniobiorca sktada
oswiadczenie o nie§wiadczeniu pracy — zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku
nr 18 do zarzadzenia.

Przepisow ust. 2 nie stosuje sie¢ do uméw zlecenia polegajacych na sprawowaniu opieki nad

grupg osob lub osobami, jezeli ze wzgledu na charakter sprawowanej opieki ustugi

te sa $Swiadczone nieprzerwanie przez okres dtuzszy niz 1 doba (np. kolonii, obozow,
wycieczek).
§ 11

Kazda osobe fizyczng zawierajagca umowe cywilnoprawng, przed zawarciem
umowy nalezy zapozna¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Politechnike
Warszawska. Wzory w/w informacji umieszczone sa na stronie internetowej Dziatu
Bezpieczenstwa Informacji Politechniki Warszawskiej (https://docs.pw.edu.pl/dbipw/).
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2. Jezeli strony umowy przewiduja, ze w trakcie umowy beda przetwarzane dane osobowe,
osoba fizyczna ma obowigzek podpisa¢ zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktorego
wzOr stanowi zalacznik do zarzadzenia w sprawie ochrony danych osobowych
w Politechnice Warszawskiej.

§ 12

W przypadku zawierania umowy zlecenia z osobg niebgdaca pracownikiem Politechniki
Warszawskiej podlegajaca obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu z tytutu zawieranej
umowy, nalezy poinformowa¢ zleceniobiorce o Pracowniczych Planach Kapitatlowych
w PW, o ktorych informacja znajduje si¢ na stronie internetowej] PW
(https://www.pw.edu.pl/Pracownicy/Pracownicze-Plany-Kapitalowe).

§13

1. Za wybor whasciwego rodzaju umowy, prawidtowe sformutowanie jej tresci, kompletnosé
dokumentow, terminowe przekazanie uméw i rachunkow do realizacji, zorganizowanie
odbioru przedmiotu umowy, terminowy odbidr oswiadczen o nie§wiadczeniu pracy,
prawidlowe wypeklienie rachunkow oraz za prawidlowos¢ danych niezbednych
dla wykonania obowiazkow PW wobec ZUS 1 organdéw podatkowych odpowiada osoba
podpisujaca umowe w imieniu PW.

2. Wzory dokumentow i o$wiadczen okreslone sa w zatacznikach nr: 19, 20, 21 i 22
do zarzadzenia.

§ 14

1. Zasady obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji w zakresie umow zlecenia i umoéw
o dzieto okresla instrukcja stanowigca zatacznik nr 23 do zarzadzenia.
2. Wzdr oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 stanowi ztgcznik nr 24 do zarzadzenia.

§ 15

Do umoéw zawartych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia i trwajacych w tym
dniu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 16

Traci moc zarzadzenie nr 3/2017 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 2 stycznia 2017 r.
w sprawie zawierania przez Politechnik¢ Warszawska uméw zlecenia i umow o dzieto
z osobami fizycznymi wraz z zarzadzeniem zmieniajagcym nr 61/2017.

§ 17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatacznik nr 1a do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

UMOWA ZLECENIA NI .eciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeinenn
(krétkotrwala )
PSP/zlecenie™ ..........cccvveevveennnnn. / klasyfikacja zawodow ....................
Zawarta W dniu ......coceeeeeiiiniennenne. 20 T W o e

pomiedzy Politechnikg Warszawska — .........ccccceiiiiiiiiii e, :
(jednostka organizacyjna, adres)

......................................................................................................... , NIP 525-000-58-34

.......................................................................... PESEL ~~ zamieszkala/y

.......................................................................................... zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”*

§ 1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania z dolozeniem
NAICZYLE] StATANMOSCI: ...'viintiniiiieiieiie et e eteetee st eete e et e e beestaeebeestaeesseessseenseessneasseenssennsaens

w dniu ...l w godzinach ........................ w miejscu prowadzenia
dziatalnosci Zleceniodawcy/ w innym migjscu ..................

Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju .....................(wpisa¢
w jakim)..

Zleceniobiorca za wlasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie brutto
W WYSOKOSCI ... ZEH(SFOWNIE .o ).
okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzing ........................ zh.

x maksymalna szacowana liczba godzinpracy ..........................
Ze strony Zleceniodawcy nadzor nad sprawami organizacyjnymi i technicznymi
zwigzanymi z realizacjg umowy petni ........................ .

§2
Protokolarnego odbioru wykonania umowy, z potwierdzeniem liczby przepracowanych
godzin dokona osoba podpisujagca umowe lub Pan/Pani ..................... “ terminie

do 3 dni roboczych od ustalonego terminu realizacji umowy.

W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyplaty wynagrodzenia.
Wyplata wynagrodzenia nastagpi nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym dostarczono rachunek do Zleceniodawcy.

. **Oprocz wynagrodzenia, Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztoéw podrdzy oraz $wiadczenie
pienie¢zne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoS$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowe;j. /* Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty
poniesione przez Zleceniobiorce w zwiazku realizacja umowy w tym koszty podrézy
i koszty pobytu.*

§3

. W razie zwloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia Zleceniodawca moze umowe
rozwigza¢ w trybie natychmiastowym, bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre§lonym w ust. 1, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia.

Zleceniodawca moze dochodzi¢ od Zleceniobiorcy na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajacego kar¢ umowng oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone
Zleceniodawcy powstate przy wykonywaniu niniejszej umowy.



Postanowienia dodatkowe:

§5

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe¢ jako umowe zlecenia, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkow wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych 1 urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawg do objecia Zleceniobiorcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 1
ust. 3 wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych skladek na ubezpieczenie spoteczne
rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym
przedmiotem umowy.

§6
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike¢ Warszawska.

§7

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zleceniodawcy, o ktorych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia

(Informacje poufne). Za Informacje poufne, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza

si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich

wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorce¢ w zwigzku

z realizacja niniejszej umowy. Informacja poufng sa w szczego6lnosci wszelkie informacje,

technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto

informacje na temat dzialalno$ci Zleceniodawcy oraz jego pracownikéw, kontrahentow

1 wspoOtpracownikow.

§8

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa
w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubownej.

4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy

i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz
ktorej realizowana jest umowa nalezy dolgczyé zalgeznik nr 6 do zarzgdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia
2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej.

* wybrac wlasciwe
** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podroZy
zwigzanych 7 realizacjg pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za t¢ prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca

takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac do umowy

Umowa zlecenianr....................



Annex no. 1b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT OF MANDATE No. ....ccevvvviennnnns
(short-term)
PSP/order* .......ccccccvvvevveerenee. / classification of occupations ..................ccoeeenenn.
concluded on .......cccovevvviiennne 20... 01N v, , between

the Warsaw University of TeChNOlogy — ..o e,

(organisational unit, address)
NIP (tax identification number) 525-000-58-34
hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by

(person authorised by the WUT Rector to conclude
contracts of mandate)

(name and surname)
FESIAING 1N Lttt :
hereinafter referred to as the ”Contractor”.

§ 1

. The Contracting Party orders and the Contractor undertakes to perform the following work with
due diligence: .......cccoceeieviiiieiieeeee e (0] | WU at o in the
Contracting Party’s premises/in another place .........cccccevvvvieniiiiininens

. The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/m another country
. (write the country).

: For approprlate performance of the work, the Contractor shall be paid gross remuneration of
PLN .....ccoe (N WOrds: ..ooviiiiii e ), determined on the basis of the
following calculation: hourly fee of PLN ...........cccccce...e. multiplied by the estimated maximum
number of hours of work ............cccccco....

. On the part of the Contracting Party, organlsatlonal and technical matters relating to the
completion of the task specified in section 1 shall be supervised by ........................ .

§2
The delivery-acceptance report on performance of the Contract with confirmation of the number
of the hours the Contractor worked shall be signed by the person signing the Contract or Mr/Ms
.............................. * within 3 working days after the specified date of performance of the
Contract.
Upon signing the no-claims delivery-acceptance report, the Contractor shall present the
Contracting Party with a bill on the basis of which the remuneration shall be payable.
The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15" day of the month
following the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.
** In addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel
expenses, as well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with
the Regulation of the Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances
for business trips for workers employed in state or local authority units. / The remuneration
shall include all costs borne by the Contractor in connection with the Contract, including travel
and subsistence expenses.*

§3

In case of a delay in the performance of the work by the Contractor, the Contracting Party may
terminate the Contract with immediate effect and the Contractor shall not be entitled to
remuneration.
If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the
Contracting Party contractual penalty of 20% of the remuneration.



3. Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than
contractual penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of
the Contract.

Additional stipulations:

§5

1. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract of mandate they take
the responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance
Institution ZUS and the tax office.

2. If the Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance
after it has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §1 section 3
shall include all social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting
Party.

3. The Contracting Party hereby declares that the Contracting Party does not pursue business
activity in the scope covered hereby.

§6
The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on
the processing of personal data by the Warsaw University of Technology.

§7
The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired
in connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in
the previous sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless
of its form and way of presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in
connection with the performance of the Contract. Confidential Information shall be, in particular,
all information and technologies protected by law (including know-how, patents, licences,
copyright), as well as information on the activity of the Contracting Party and its cooperating parties
and partners.
§8
1. Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null
and void.
2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the
Civil Code.
All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.
4. Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court
having jurisdiction over the seat of the Contracting Party.
5. The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the
Contracting Party.

w

Contracting Party Contractor

NOTE - if the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should
include annex no. 6 to Regulation no. 163/2020 of the WUT Rector of 10 December 2020

* choose as appropriate

** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.

Contract of mandate no. ........



Zakacznik nr 2a do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

UMOWA ZLECENIA NI «eviieiiiiiiiniieiieiiicieinineceeen
PSP/zlecenie™ ...........ccoveveiiennnnne /klasyfikacja zawodow ....................
Zawarta W dniu .......c.cceeeveeeneeennenn. 20... T Wi pomiedzy Politechnika

WaArSZAWSKE — ..o

zwang dalej ,,Zleceniodawcg” 1epreZentOWaNg PIZEZ .......cccuevvervierierieeseeiresreseesreesre e sieenes

(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujqce upowaznienie do zawierania umow zlecenia)

..................................................................... PESEL ~ zamieszkala/y

........................................................................................ zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”

(adres zamieszkania)

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania z dotozeniem nalezytej
SEATANNOSCI ..+ et eet ettt et et ettt et et ettt ettt ettt b ettt e bt et b et nteste et eaeea

§2

1. Umowa zostala zawarta na czas oznaczony od dnia.................... dodnia......ccocevriiennnnn

2. Zlecenie bedzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bedzie wykonywane na terenie
Zleceniodawcy. *

3. Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju ..................... (wpisaé
w jakim).

4. Zleceniobiorca za wlasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie brutto
W WYSOKOSCI .oveeuveiieicnnee ZE (STOWNIE ..o )
okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzing ........ zk. X szacowana maksymalna
liczba godzin pracy .............

5. Zleceniobiorca po zakonczenlu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowigzany do
zgloszenia liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

6. W przypadku nieSwiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca zlozy
Zleceniodawcy os$wiadczenie o nieSwiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

7. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/cze$ciowego wykonania umowy¥,
z potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujaca umowg lub
Pan/ Pani ............ * w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca.

8. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek, ktory bedzie stanowié podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

9. Wyplata wynagrodzenia nastgpi nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktoérym dostarczono rachunek do Zleceniodawcy .

10. Wynagrodzenie bedzie wyptacone jednorazowo /w miesigcznych ratach wynikajacych
z przepracowanej liczby godzin.*

11. W trakcie realizacji pracy objetej niniejsza umowa Zleceniobiorca wypetnia/nie wypehia* arkusz
rozliczenia czasu pracy.

12. #*Oproécz wynagrodzenia, Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztow podrézy oraz

swiadczenie pienigzne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okre§lonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej / Wynagrodzenie



obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcg¢ w zwiazku realizacja umowy
w tym koszty podrozy i1 koszty pobytu.*

§3

1. W razie zwtloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czesci, lub nienalezytego
wykonywania umowy Zleceniodawca moze umow¢ rozwigza¢ bez zachowania okresu
wypowiedzenia. Po rozwigzaniu umowy strony sporzadza protokoét w ktorym okresla
wysoko$¢ naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia na dzien rozwigzania Umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre§lonym w ust. 1, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowna w wysokos$ci 20 % wynagrodzenia, ktora moze zosta¢ potracona
z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

3. Zleceniodawca moze dochodzi¢ od Zleceniobiorcy na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajacego kar¢ umownag oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone
Zleceniodawcy powstate przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§4

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe zlecenia, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkéw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i1 urzgdu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Zleceniobiorcy
obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi, przyjmuje si¢, ze ustalone w § 2 ust. 4
wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, rowniez te,
ktére zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce.

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu
faktycznego w obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikte
z niedopelnienia tego obowigzku odpowiada Zleceniobiorca.

§5
1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych
przez Politechnike Warszawska.
2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zostal poinformowany o Pracowniczych Planach Kapitatowych
w PW.

§6
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za ....... - dniowym wypowiedzeniem
lub za porozumieniem stron.

§ 7

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zleceniodawcy, o ktorych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia
(Informacje poufne). Za informacje poufne, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym uwaza
si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorc¢ w zwiazku z
realizacja niniejszej umowy. Informacja poufng sg w szczegdlnosci wszelkie informacje,
technologie prawnie zastrzezone (W tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto
informacje na temat dziatalno$ci Zleceniodawcy oraz jego pracownikoéw, kontrahentow i
wspolpracownikow.
§8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy prawa
w szczegodlnosci Kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.



4. Do rozstrzygania sporoOw nierozstrzygni¢tych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa
dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

* wybrac¢ wiasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorcg podrozy
zwigzanych z realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za te¢ prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca
takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac do umowy

Uwaga —
w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz ktérej
realizowana jest umowa nalezy dolgczyc:
a) zalgcznik nr 6 do zarzqdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia 2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania
oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej,
b) kserokopia aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwskazan do wykonywania prac objetych
umowg,
¢) karte instruktazu stanowiskowego, ktorej wzor stanowi zatgceznik nr 2 do zarzqdzenia nr 20/2021 Rektora PW z dnia
12 marca 2021r w sprawie zasad w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkoleri w zakresie bezpieczeristwa i higieny
pracy pracownikow, uczestnikow studiow doktoranckich i doktorantow, osob wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych, stazystow, wolontariuszy oraz praktykantow.

Umowa zlecenianr......


https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf

Annex no. 2b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT OF MANDATE No. ..ccveevevnrnenens
PSP/order* ........ccoeveeiieiienne. / classification of occupations ...............ceeveninnnnn
concluded on ........cccocvvvrverennne. 20,00 (oo , between

the Warsaw University of TeChnology — ... ..o

(organisational unit, address)

NIP (tax identification number) 525-000-58-34
hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by ...........ccoovviiiiiiiininnnn,

(person authorised by the WUT Rector to conclude contracts of

mandate)

and

...................................... PESEL number

(name and surname)

=] o T o Ty TSSO ,

(address)
hereinafter referred to as the ”Contractor”.
§1
The Contracting Party orders and the Contractor undertakes to perform the following work with due
AIlIgENCE: .iiiiieie e
§2

1. The Contract has been concluded for a specified period from .................... (o JOTRRR .

2. The work shall/shall not* be performed on the Contracting Party’s premises.

3. The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/in another country
.................... (write the country).

4. For appropriate performance of the work, the Contractor shall be paid gross remuneration of PLN
................ (in words: ..............oceiiiiiiiiiiiiiaiinnns.....), determined on the basis of the following
calculation: hourly fee of PLN .........ccceveenee. multiplied by the estimated maximum number of hours of
WOIK .o

5. Atthe end of each month covered by the Contract, the Contractor shall submit information on the number
of hours he/she worked in a given month, no later than one working day after the end of the month.

6. The delivery-acceptance report on full/partial performance of the Contract* with confirmation of the
number of the hours the Contractor worked shall be signed by the person signing the Contract or Mr/Ms
.............................. * within 3 working days after the end of the month.

7. Upon signing the no-claims delivery-acceptance report, the Contractor shall present the Contracting
Party with a bill on the basis of which the remuneration shall be payable.

8. The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15™ day of the month following
the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.

9. The remuneration shall be payable in lump sum/ in monthly payments equivalent to the number of hours
the Contractor worked.*

10. During performance of the work under this Contract, the Contractor shall/shall not* complete a work
performance timesheet.

11. ** In addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel expenses, as
well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with the Regulation of the
Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances for business trips for workers
employed in state or local authority units. / The remuneration shall include all costs borne by the
Contractor in connection with the Contract, including travel and subsistence expenses.*

§3

1. Incase of a delay in the performance of the work or its part by the Contractor or in case of inappropriate
performance of the Contract, the Contracting Party may terminate the Contract with immediate effect.
After the termination of the Contract, the Parties shall draw up a protocol to define the amount of the
remuneration due for the Contractor as of the day of termination of the Contract.

2. If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the Contracting
Party contractual penalty of 20% of the remuneration.

3. Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than contractual

penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of the Contract.



§ 4

1. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract of mandate they take the
responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance Institution ZUS and
the tax office.

2. If the Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance after it
has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §2 section 4 shall include all
social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting Party.

3. The Contractor shall inform the Contracting Party in writing of any change in the obligation of payment
of social insurance premiums. The Contractor shall take responsibility for the consequences of failure to
fulfil this obligation.

§5
1. The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on the
processing of personal data by the Warsaw University of Technology.
2. The Contractor acknowledges that he or she has been informed about the Employee Capital Plans at WUT.

§6
The Contract may be terminated by each Party upona........... -day notice period or by mutual agreement.

§7

The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired in
connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in the previous
sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless of its form and way of
presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in connection with the performance of
the Contract. Confidential Information shall be, in particular, all information and technologies protected by
law (including know-how, patents, licences, copyright), as well as information on the activity of the
Contracting Party and its cooperating parties and partners.

§8
Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null and void.
2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the Civil Code
and the Act on Copyright and Related Rights.

All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.

Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court having
jurisdiction over the seat of the Contracting Party.

=

B w

§9
The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the Contracting
Party.

Contracting Party Contractor

* choose as appropriate
** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.
NOTE - if the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should
include:
a) annex no. 6 to Regulation no. 163/2020 of the WUT Rector of 10 December 2020 on the rules and procedures of assessment of
professional risk at the Warsaw University of Technology
b)  copy of a doctor’s certificate on no contraindications to performing work under the Contract
¢) work station instruction sheet — annex no. 2 to Regulation no. 20/2021 of the WUT Rector of 12 March 2021 on the rules and
procedures of completion of trainings on work health and safety for employees, doctoral students and persons performing
work on the basis of civil law contracts, trainees and interns.

Contract of mandate no. ........



Zatgcznik nr 3a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA ODZIELO NY cccivviiiiiiiiiiiinticiinnnicssensenn
(krétkotrwata bez praw autorskich )
PSP/zlecenie* .........cccccoevvvveieennnn
Zawarta W dniu ........cceevvieiiennnennn. 20... 1. Weiiiiiiiiiinnnn. , pomigdzy

(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow o dzielo)

a
................................................................................... PESEL ................... zamieszkala /y
(imig i nazwisko)
.............................................................................................. zwanym dalej ,,Wykonawcg” *
(adres zamieszkania)
§ 1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ dla Zamawiajacego dzieto:
o parametrach....................... / okreslonych w zataczniku nr ......... do umowy.

2. Dzielo bedzie wykonane w miejscu ............... wdniu ... , W godzinach
od ......oeeeil. do.......

3. Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju .................. (wpisaé
w jakim) .

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci
................................. ZE (STOWINIE....c.viiiicie e )

5. **QOprocz wynagrodzenia, Wykonawca otrzyma zwrot kosztow podrozy oraz swiadczenie
pienigzne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j. *

6. Ze strony Zamawiajacego nadzor nad sprawami organizacyjnymi i technicznymi
zwigzanymi z realizacjg zadania okreslonego w ust. 1 petni ........................

§2
1. Duzieto zostanie wykonane z materiatow wiasnych Wykonawcy/z materialow dostarczonych
za pokwitowaniem przez Zamawiajacego™.
2. Wykonawca rozliczy si¢ z dostarczonych materialow w ciagu .............. dni od odbioru
dzieta.
§3
1. Protokolarnego odbioru dzieta dokona osoba podpisujaca umowe lub Pan/Pani
............................... *. w terminie 7 dni roboczych od ustalonego terminu zakonczenia
umowy.
2. Po podpisaniu protokolu odbioru bez zastrzezen, Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu
rachunek ktory bedzie stanowic¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.
3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dostarczono rachunek do Zamawiajacego.

§4

PoStanowWienia OdatKOWE: ... ..o



§5

1. W razie zwtoki Wykonawcy w wykonaniu dzieta, Zamawiajagcy moze umowe rozwigzaé w
trybie natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre$lonym w ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowng oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu powstate przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

§6

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe¢ o dzieto, przyjmujg
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkéw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych 1 urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone
w § 1 ust. 4 wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
réwniez te, ktére zwykle finansowane sg przez Zamawiajacego.

§7
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnik¢ Warszawska.

§8
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, o ktorych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy (Informacje
poufne). Za Informacje poufne, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza si¢ wszelkie
informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz
stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacja niniejszej
umowy. Informacja poufng sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie prawnie
zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat
dzialalno$ci Zamawiajacego oraz jego pracownikow, kontrahentow 1 wspotpracownikow.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa
w szczegblnosci Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.

4. Do rozstrzygania sporow nierozstrzygni¢tych na drodze polubownej wlasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajacego.

=

Zamawiajacy Wykonawca

* wybraé wiasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podrozy
zwigzanych z realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za te prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca
takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac do umowy

Uwaga —
w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz ktérej
realizowana jest umowa nalezy dolgczyé¢ zalqeznik nr 6 do zarzgdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia
2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej.

Umowaodzielonr....................



Annex no. 3b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK No. .....cccevenenenee
(short-term, with no transfer of copyright)

PSP/order* ......cc.ccoovvvevvvivininnen.
concluded oN ......coccvvvevveveennnnn, 20,00 e, , between
the Warsaw University of Technology — ...........ccoiiiiiiiiiiiee ,

(organisational unit, address)
NIP (tax identification number) 525-000-58-34,
hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by ..........ccoooviviiiiiiiiiiiinn.,
(person authorised by the WUT Rector to conclude contracts
for specific work)

(name and surname)

FESTAING TN 1.veiie ettt see e ,
(address)

hereinafter referred to as the ”Contractor”.

§1
The Contractor undertakes to perform the following work for the Contracting Party:
..................................................... of the parameters .......................c.ceeveen..... / specified in
annex no. ........ to the Contract.

The work shall be performed in .............. (0] 1 RO ,from ... to
The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/in another country
.................... (write the country).

The Contracting Party shall pay the Contractor gross remuneration of PLN ................ (in words:
.......................................... ).

**|n addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel expenses,
as well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with the Regulation
of the Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances for business trips for
workers employed in state or local authority units.*

On the part of the Contracting Party, organisational and technical matters relating to the completion
of the task specified in section 1 shall be supervised by ........................ .

§2
The work shall be prepared using the Contractor’s own resources / resources delivered against
confirmation of receipt by the Contracting Party™*.
The Contractor shall clear the accounts regarding the resources received within .............. days
following the acceptance of the work.

§3
The transfer-receipt report shall be signed by the person signing the Contract or Mr/Ms
.............................. * within 7 working days after the specified termination date of the Contract.
Upon signing the no-claims transfer-receipt report, the Contractor shall present the Contracting
Party with a bill on the basis of which the remuneration shall be payable.
The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15" day of the month
following the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.

§4

Additional stipulations:



§5

1. Incase of a delay in the creation of the work or part of the work by the Contractor, the Contracting
Party may terminate the Contract with immediate effect and the Contractor shall not be entitled to
remuneration.

2. If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the
Contracting Party contractual penalty of 20% of the remuneration.

3. Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than contractual
penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of the Contract.

§6
1. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract for specific work they take
the responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance Institution
ZUS and the tax office.
2. If the Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance
after it has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §1 section 4 shall
include all social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting Party.

§7
The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on the
processing of personal data by the Warsaw University of Technology.

§8

The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired in
connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in the
previous sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless of its form
and way of presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in connection with the
performance of the Contract. Confidential Information shall be, in particular, all information and
technologies protected by law (including know-how, patents, licences, copyright), as well as information
on the activity of the Contracting Party and its cooperating parties and partners.

§9

1. Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null and
void.

2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the Civil

Code.

All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.

Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court having

jurisdiction over the seat of the Contracting Party.

5. The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the
Contracting Party.

bw

Contracting Party Contractor

* choose as appropriate
** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.

NOTE: If the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should

include annex no. 6 to Regulation no. 163/20208 of the WUT Rector of 10 December 2020 on the rules and procedures of assessment of
professional risk at the Warsaw University of Technology

Contract for specific work no. ........



Zatacznik nr 4a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA ODZIELONI ..o,
( krotkotrwala z prawami autorskimi )
PSP/zlecenie™ ........cccocvvviiiininne.
Zawarta W dniu .......cccoeeeveenenennnne. 2000 T Wit , pomiedzy :

Politechnikg Warszawskag — ........ccccviiiiiiiiiiiii e aieeens ,
(jednostka organizacyjna, adres)

NIP 525-000-58-34, zwang dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowang przez

................................................................................... PESEL ................... zamieszkala /y

.................................................................................................... zwanym dalej ,,Wykonawcg”.
(adres zamieszkania)

§ 1
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ dla Zamawiajacego dzieto:
) OSSPSR :
W MIiejSCU ...o.vnvrnnnnn. ,wdniu ...
2) w postgpowaniu 0 nadanie tytutu profesora............. ;
wdniachod .................oll do o
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci
................................. ZE (STOWNIE ..ooiiiiiiciiice e ), KEOTE
obejmuje rdwniez przeniesienie na Zamawiajacego prawa wilasnosci egzemplarza utworu
W POSACT .evueiiiiiiieiaienen, (papierowej, nosnika elektronicznego).

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dzielo bedace przedmiotem niniejszej umowy jest wykonane
w ramach dzialalnosci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych.

4. Whynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje rowniez wynagrodzenie z tytutu
przeniesienia majatkowych praw autorskich do utworu na Zamawiajacego w wysokosci
...................... zt.

5. **Oprocz wynagrodzenia, Wykonawca otrzyma zwrot kosztow podrozy oraz §wiadczenie
pieni¢zne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okre§lonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej / Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty
poniesione przez Wykonawce w zwigzku realizacja umowy w tym koszty podrozy i koszty
pobytu.*

6. Ze strony Zamawiajacego nadzor nad sprawami organizacyjnymi i technicznymi
Zwigzanymi z realizacja zadania okreslonego w ust. 1 pelni ........................ .

§2

1. Dzielo zostanie wykonane z materialow wtasnych Wykonawcy/z materialdow dostarczonych
za pokwitowaniem przez Zamawiajacego .

2. Wykonawca rozliczy si¢ z dostarczonych materialdow w ciagu .............. dni od odbioru
dzieta. ***

3. Dzielo bedzie wykonane na terenie Zamawiajacego, z wykorzystaniem jego narzedzi
i urzadzen oraz energii/ nie bedzie wykonane na terenie PW .

6. Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju ..................... (wpisac
w jakim).



§3

1. Protokolarnego odbioru dzieta w formie ...................... , dokona osoba podpisujaca
umowe lub Pan/ Pani ...l * w terminie 7 dni roboczych
od ustalonego terminu zakonczenia umowy.

2. Po podpisaniu protokotu odbioru bez zastrzezen, Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu
rachunek, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyplaty wynagrodzenia.

3. Wyplata wynagrodzenia nastagpi nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym dostarczono rachunek do Zamawiajacego.

§ 4

1. Duzielo objete niniejszag umowa, Stanowi utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych i jest przedmiotem praw autorskich.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze utwor wykonal samodzielnie 1 tylko jemu w sposob
nieograniczony przystuguja wszelkie prawa do Utworu, w tym nieograniczone autorskie
prawa osobiste 1 majatkowe oraz prawa zalezne.

3. Z chwilg wydania przedmiotu umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie
prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju
I za granica, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiajacego autorskiego prawa
zaleznego, do powstalych w wyniku realizacji umowy utwordw.

4. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 3 obejmuje nastepujace
pola eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogtby stuzy¢ publikacji
utworu), digitalizacje, wprowadzenie do pamieci komputera, sporzadzenie wydruku
komputerowego, zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w
postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa
ksigzkowego, dzietowego, w tym réwniez w formie wymiennokartkowej aktualizowane;,
wydawnictwa prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym no$niku,
nieodptatne  wypozyczenie lub udostepnienie  zwielokrotnionych egzemplarzy,
wprowadzanie w calosci lub w czeSci do sieci komputerowej Internet w sposdb
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika tacznie
Z utrwalaniem w pami¢ci RAM - w oryginalnej wersji jezykowej 1 w thumaczeniu na jezyki
obce wraz z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na
terytorium Polski oraz poza jej granicami.

5. Wykonawca wyraza zgode¢ na dokonywanie zmian, adaptacji lub aktualizacji utwordw oraz
na modyfikowanie, adaptowanie i l3gczenie utworé6w z innymi utworami, a takze na
zastosowanie, eksploatacje 1 zbycie takich opracowan na polach eksploatacji okreslonych
W ust. 4 bez koniecznosci uzyskiwania dodatkowej zgody.

6. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
osoOb trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustlug objetych umowa
lub dysponowania przez Zamawiajacego wytworzonymi utworami, a w przypadku
skierowania z tego tytulu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego
z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zamawiajacemu wynagrodzenia
1 poniesionych z tego tytutu kosztow 1 utraconych korzysci.

§5

POStanOWIENIA OUAtKOWE: ... oo,

§6
4. W razie zwloki Wykonawcy w wykonaniu dzieta Zamawiajacy moze umowe rozwigzac
w trybie natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.
5. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreSlonym w ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 1 ust. 2.



6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowng oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu powstate przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

§7

3. Strony os$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe o dzielo, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkéw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych 1 urzedu skarbowego.

4. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 1
ust. 2 wynagrodzenie obejmuje calo$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zamawiajacego.

§8
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnik¢ Warszawska.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego , o ktorych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy (Informacje
poufne). Za Informacje poufne, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza si¢ wszelkie
informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz
stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawcg w zwiagzku z realizacja niniejszej
umowy. Informacjg poufng sg w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie prawnie
zastrzezone (w tym Know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat
dzialalno$ci Zamawiajacego oraz jego pracownikow, kontrahentow i1 wspotpracownikow.

§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowag majg zastosowanie przepisy prawa
w szczegolnosci Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych.

8. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.

9. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wlasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

10. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajgcego.

o

Zamawiajacy Wykonawca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz ktorej
realizowana jest umowa nalezy dolgczyé oswiadczenie o zapoznaniu z zagrozeniami - zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia nr 163/2020 Rektora PW
z dnia 10 grudnia 2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej

* Wybraé wlasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zamawiajqcy przewiduje odbywanie przez Wykonawce podroZy zwigzanych 7 realizacjq
pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za t¢ pracg, w przypadku kiedy Zamawiajgcy takiej ewentualnosci nie przewiduje
przepisu tego nie nalezy wpisywaé do umowy

%% przepis zastosowac tylko w priypadku gdy dzielo bedzie wykonane 7 materialow dostarczonych za pokwitowaniem przez
zamawiajgcego

umowa o dzielonr.........



Annex no. 4b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK NO. «.cuvuvuienenennes
(short-term, with transfer of copyright)

PSP/order* ........cccoovveivnivnenns

concluded oN ......coccvvvevveveennnnn, 20,00 e, , between

the Warsaw University of Technology — ............ooiiiiiiiiiie ,
(organisational unit, address)

NIP (tax identification number) 525-000-58-34,

hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by ..........ccoooviviiiiiiiiiiiinn.,
(person authorised by the WUT Rector to conclude contracts

for specific work)

(name and surname)

FESTAING TN 1.veiie ettt see e ,
(address)

hereinafter referred to as the ”Contractor”.

§1
1. The Contractor undertakes to perform the following work for the Contractmg Party:
1 TR

n.....ooeeeee. Jfrom ..o O i
2) in the proceedings for the award of the title of professor ........................... ; from
.................. [ (0
2. The Contracting Party shall pay the Contractor gross remuneration of PLN ................ (in words:
.......................................... ). The remuneration shall also include the remuneration for
transfer of the author’s ownership of a copy of work inthe ......................... (paper, electronic)
form.

3. The Contractor declares that the work covered by this Contract shall be created as part of the activity
referred to in Art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on the income tax for natural persons.

4. The remuneration referred to in section 2 shall also cover the remuneration for the transfer of the
copyright to the work for the Contracting Party to the amount of PLN ..........................

5. **In addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel expenses
as well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with the Regulation
of the Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances for business trips for
workers employed in state or local authority units. / The remuneration shall include all costs borne
by the Contractor in connection with the Contract, including travel and subsistence expenses.*

6. On the part of the Contracting Party, organisational and technical matters relating to the completion
of the task specified in section 1 shall be supervised by ........................ .

§2

1. The work shall be prepared using the Contractor’s own resources / resources delivered against
confirmation of receipt by the Contracting Party.*

2. The Contractor shall clear the accounts regarding the resources received within .............. days
following the acceptance of the work.***

3. The work shall be performed on the Contracting Party’s premises, using the Party’s tools and
equipment and energy sources/shall not be performed on WUT premises.*

4. The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/in another country

.................... (write the country).
§3
1. The transfer-receipt report in the ............. form shall be signed by the person signing the Contract
Or MI/IMS ..ot * within 7 working days after the specified termination date of the

Contract.



2. Upon signing the no-claims transfer-receipt report, the Contractor shall present the Contracting
Party with a bill on the basis of which the remuneration shall be payable.

3. The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15" day of the month
following the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.

§4

1. Inaccordance with the Act of 4 February 1994 on Copyright and Related Rights, the work created
under this Contract shall be copyrighted.

2. The Contractor declares that the work was performed by him or her on his or her own and only the
Contractor has full rights to the work, including unlimited personal and economic copyright and
related rights.

3. Upon receipt of the work produced under this Contract, the Contractor shall transfer to the
Contracting Party full copyright without any temporal and territorial reservations and shall agree to
the Contracting Party’s execution of derivative copyright to the work created under the Contract.

4. Transfer of copyright referred to in section 3 shall cover the following fields of use: saving (making
a copy which could be used for publication of the work), digitalisation, entering into the memory of
computers, printing, copying by printing or recording on a magnetic disc in the electronic form,
launching to the market, for example, as a book publication, a manuscript, also in the loose-leaf up-
dated form, press publication, in the form of saving on any data storage device, free lending or
provision of copies, publication (in full or in fragments) on the Internet in a form that can be saved
by an interested reader, also in RAM memory — in the original language version and in translation
into foreign languages, along with the Contracting Party’s right to make compilations and changes
of the layout, in and outside of Poland.

5. The Contractor authorizes the Contracting Party to make changes, adaptations or updates of the
work and to modify and make adaptations and compilations of the work with other works, and also
to use and sell such compilations in the fields of use specified in section 4 without the necessity to
acquire additional consent of the Contractor.

6. The Contractor shall be held liable for infringement of personal interests or copyright of third parties
in connection with the completion of the Contract or the Contracting Party using the work. Shall
there be any claims towards the Contracting Party on the abovementioned grounds, the Contractor
shall be obliged to fully satisfy the claims of third parties and to exempt the Contracting Party from
the obligation to satisfy such claims, as well as to reimburse to the Contracting Party the
remuneration and other costs borne, as well as lost profits.

§5

Additional SHPUIALIONS: .......ooiiiiiie e et s r e re s

§6
1. Incase of a delay in the creation of the work by the Contractor, the Contracting Party may terminate
the Contract with immediate effect and the Contractor shall not be entitled to remuneration.
2. If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the
Contracting Party contractual penalty of 20% of the remuneration specified in §1 section 2.
3. Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than contractual
penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of the Contract.

§7
5. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract for specific work they take
the responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance Institution
ZUS and the tax office.
6. If the Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance
after it has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §1 section 2 shall
include all social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting Party.

§ 8
The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on the
processing of personal data by the Warsaw University of Technology.



§9

The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired in
connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in the
previous sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless of its form
and way of presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in connection with the
performance of the Contract. Confidential Information shall be, in particular, all information and
technologies protected by law (including know-how, patents, licences, copyright), as well as information
on the activity of the Contracting Party and its cooperating parties and partners.

§ 10
1. Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null and
void.
2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the Civil
Code and the Act of 4 February 1994 on Copyright and Related Rights.
All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.
Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court having
jurisdiction over the seat of the Contracting Party.
5. The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the
Contracting Party.

b w

Contracting Party Contractor

NOTE: If the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should
include a signed information sheet on risks — annex no. 6 to Regulation no. 163/2020 of the WUT Rector of 10 December 2020 on the
rules and procedures of assessment of professional risk at the Warsaw University of Technology

* choose as appropriate

** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.

*** the stipulation is applied only if the work is produced using the resources delivered by confirmation of receipt by the Contracting
Party

Contract for specific work no. ........



Zatacznik nr 5a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

PSP/zlecenie™ .........cccccvvvviinnnnn.
Zawarta W dniu .......cccceeeveeeneeennenn. 20... 1. Weiiiiiiiiinn, , pomiedzy
Politechnikg Warszawska — .........cccuoiiiiiiiiiiiicii e :
(jednostka organizacyjna, adres)
NIP 525-000-58-34 zwang dalej ,,Zamawiajacym’” reprezentowang przez

(osoba posiadajgca pelnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow o dzielo)

a
................................................................................... PESEL ................... zamieszkala /y
(imig i nazwisko)
.................................................................................................... zwanym dalej ,,Wykonawcg”
(adres zamieszkania)
§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac dla Zamawiajacego dzieto:
o parametrach....................... / okreslonych w zatgczniku nr ......... do umowy*.

2. Dzieto bedzie wykonane w terminie od ..........cccovvveiiiiennennn. O i

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci
................................. ZE (STOWNIC....c.viiiieiiceeee )

4. Wykaz poszczeg6lnych czeSci dzieta i terminy ich wykonania zawiera zalacznik nr

...................... do umowy.**

5. Ze strony Zamawiajacego nadzor nad sprawami organizacyjnymi 1 technicznymi
zwigzanymi z realizacja zadania okreslonego wust. 1 pelni........................ .

6. ***Oprocz wynagrodzenia, Wykonawca otrzyma zwrot kosztow podrdzy oraz $wiadczenie
pienigzne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej / Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty
poniesione przez Wykonawce w zwigzku z realizacja umowy w tym koszty podrézy i
koszty pobytu.*

7. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za ....... - dniowym
wypowiedzeniem lub za porozumieniem stron. W przypadku rozwigzania umowy za
wypowiedzeniem zlozonym przez Zamawiajacego, Zamawiajagcy moze na podstawie
sporzadzonego przez strony protokotu zaawansowania realizacji dziela, zaptacié
Wykonawcy z tego tytutu wynagrodzenie.

§ 2

1. Duzielo zostanie wykonane z materiatdw wlasnych Wykonawcy/z materialéw dostarczonych za
pokwitowaniem przez Zamawiajacego .

2. Wykonawca rozliczy si¢ z dostarczonych materialow w ciggu .......... dni od odbioru
dzieta.****

3. Dzieto bgdzie wykonane na terenie Zamawiajacego, z wykorzystamem jego narzedzi i
urzadzen oraz energii/ nie bedzie wykonane na terenie PW .

4. Umowa bgdzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju ..................... (wpisac
w jakim).

5. W trakcie realizacji pracy objetej niniejsza umowa Wykonawca wypelnia/ nie wypelnia*
arkusz rozliczenia czasu pracy.

§3



1. Protokolarnego odbioru dzieta/czesci dziela” dokona komisja powotana przez Zamawiajacego
w terminie dwoch tygodni od daty zakonczenia dzieta/ czesci dzieta zgodnie z § 1 ust. 4
umowy, w obecnosci Wykonawcy.

2. Stwierdzone przy odbiorze wady dziela lub jego czgsci Wykonawca usunie bez
dodatkowego wynagrodzenia w terminie okreslonym w protokole odbioru, po czym nastgpi
ponowny odbior.

3. Po odebraniu dzieta/czesci dzieta” Wykonawca wystawi Zamawiajacemu rachunek, ktory
bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

4. Wyptata wynagrodzenia nastagpi nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dostarczono do Zamawiajacego.

§4

POStaNOWIENIA OUAtKOWE: .o

§5

1. W razie zwloki Wykonawcy w wykonaniu dzieta lub jego czgéci, Zamawiajacy moze
umowg¢ rozwigzac¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Wykonawcy do
wynagrodzenia.

2. W razie rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo naliczy¢
kare umowng w wysokos$ci 20 % wynagrodzenia okre§lonego w § 1 ust. 3.

3. W przypadku zwloki w wykonaniu umowy zgodnie z terminem okreslonym w § 1 ust. 2

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1,0 % wynagrodzenia

okreslonego w § 1 ust. 3 za kazdy dzien zwtoki, nie wigcej jednak niz 30% wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza zgodg na potracenie z naleznego mu wynagrodzenia w/w kar umownych.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego

kary umowne oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu powstate przy

wykonywaniu niniejszej umowy.

o~

§6

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe¢ o dzieto, przyjmuja
odpowiedzialno§¢ za prawidlowe wykonanie swych obowiazkéw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, Ze ustalone w § 1
ust. 3 wynagrodzenie obejmuje calo$¢ naleznych skladek na ubezpieczenie spoteczne
rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ na piSmie Zamawiajacego o zmianie stanu
faktycznego w obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikte
z niedopetnienia tego obowigzku odpowiada Wykonawca.

§7
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike Warszawska.

§8
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, o ktorych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy o0
dzieto(informacje poufne). Za Informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym
uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy. Informacja poufng sg w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie
prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje



na temat dziatalnosci Zleceniodawcy oraz jego pracownikow, kontrahentow i
wspolpracownikow.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy prawa w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bedg rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubownej.

4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

=

§ 10
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz
ktorej realizowana jest umowa nalezy dotqczyc:
a) zalgcznik nr 6 do zarzqdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia 2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania
oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej,
b) kserokopi¢ aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwskazan do wykonywania prac objetych
umowg,
¢) karte instruktazu stanowiskowego, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 20/2021 Rektora PW z dnia
12 marca 2021r w sprawie zasad W sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkolen w zakresie bezpieczenistwa i higieny
pracy pracownikow, uczestnikow studiow doktoranckich i doktorantow, osob wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych, stazystow, wolontariuszy oraz praktykantow

* wybraé wlasciwe

** przepis zastosowad tylko w przypadku gdy dzielo bedzie realizowane w czesciach.

*** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zamawiajgcy przewiduje odbywanie przez Wykonawce
podrozy zwigzanych 7 realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za t¢ prace, w przypadku
kiedy Zamawiajgcy takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywaé do umowy.

***% przepis zastosowaé tylko w przypadku gdy dzielo bedzie wykonane z materialow dostarczonych za
pokwitowaniem przez zamawiajgcego.

Umowa o dzielonr........


https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf

Annex no. 5b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK No. ...ccccvuvernennnne
(with no transfer of copyright)
PSP/order* ........ccccovevevveinennn,
concluded on .......cccovevviienne 20... 01N oo, , between
the Warsaw University of Technology — ..., ,

(organisational unit, address)
NIP (tax identification number) 525-000-58-34,
hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by

(person authorised by the WUT Rector to conclude
contracts for specific work)

(name and surname)

FESIAING 1N Lttt :
(address)

hereinafter referred to as the ”Contractor”.

§ 1
The Contractor undertakes to perform the following work for the Contracting Party:
..................................................... of the parameters ...............cooiiiiiiiiiiiiiiiiinn, /
specified in annex no. ........ to the Contract.*
The work shall be performed in the period from ........................... B0 o
The Contracting Party shall pay the Contractor gross remuneration of PLN ................ (in words:
A list of specific parts of the work and the deadlines for their performance shall be contained in
annex no. ....... to the Contract.**
On the part of the Contracting Party, organisational and technical matters relating to the
completion of the task specified in section 1 shall be supervised by ........................
**|n addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel
expenses, as well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with
the Regulation of the Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances
for business trips for workers employed in state or local authority units. / The remuneration
shall include all costs borne by the Contractor in connection with the Contract, including travel
and subsistence expenses.*
The Contract may be terminated by each Party upona ........... -day notice period or by mutual
agreement. If the Contract is terminated by the Contracting Party, the Contracting Party may
pay the relevant Contractor’s remuneration on the basis of a report on the level of completion
of the work signed by the Parties.

§2
The work shall be prepared using the Contractor’s own resources / resources delivered against
confirmation of receipt by the Contracting Party.*
The Contractor shall clear the accounts regarding the resources received within .............. days
following the acceptance of the work.****
The work shall be performed on the Contracting Party’s premises, using the Contracting Party’s
tools and equipment and energy sources / shall not be performed on WUT premises.*
The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/in another country
.................... (write the country).
During performance of the work under this Contract, the Contractor shall/shall not* complete
a work performance timesheet.



§3

1. The transfer-receipt report of the work/part of the work* shall be signed by a commission
appointed by the Contracting Party within two weeks of the date of performance of the work or
part of the work, pursuant to § 1 section 4 of the Contract, in the presence of the Contractor.

2. Any faults in the work or part of the work, determined in the transfer-receipt proceedings, shall
be eliminated by the Contractor for no additional remuneration by the deadline specified in the
transfer-receipt report, followed by another transfer-receipt procedure.

3. Upon acceptance of the work/part of the work*, the Contractor shall present the Contracting
Party with a bill on the basis of which the remuneration shall be payable.

4. The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15" day of the month
following the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.

Additional stipulations:

§5

1. In case of a delay in the creation of the work or part of the work by the Contractor, the
Contracting Party may terminate the Contract with immediate effect and the Contractor shall
not be entitled to remuneration.

2. If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the
Contracting Party contractual penalty of 20% of the remuneration specified in §1 section 3.

3. Inthe case of a delay in the performance of the Contract within the time limit specified in § 1
section 2, the Contracting Party may apply contractual penalties of 1.0% of the remuneration
specified in § 1 section 3 for each day of the delay, in total no more than 30% of the
remuneration.

4. The Contractor hereby consent to have the contractual penalties deducted from his/her
remuneration.

5. Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than
contractual penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of
performance of the Contract.

§6

1. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract for specific work they
take the responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance
Institution ZUS and the tax office.

2. Ifthe Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance
after it has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §1 section 3
shall include all social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting
Party.

3. The Contractor shall inform the Contracting Party in writing of any change in the obligation of
payment of social insurance premiums. The Contractor shall take responsibility for the
consequences of failure to fulfil this obligation.

§7
The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on
the processing of personal data by the Warsaw University of Technology.

§ 8
The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired
in connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in
the previous sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless
of its form and way of presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in
connection with the performance of the Contract. Confidential Information shall be, in particular,
all information and technologies protected by law (including know-how, patents, licences,



copyright), as well as information on the activity of the Contracting Party and its cooperating parties
and partners.

§9

1. Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null
and void.

2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the
Civil Code.

3. All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.

4. Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court
having jurisdiction over the seat of the Contracting Party.

§10
The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the
Contracting Party.

Contracting Party Contractor

NOTE - if the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should
include:
c) annex no. 6 to Regulation no. 163/2020 of the WUT Rector of 10 December 2020 on the rules and procedures of assessment of
professional risk at the Warsaw University of Technology
d)  copy of a doctor’s certificate on no contraindications to performing work under the Contract
d)  work station instruction sheet — annex no. 2 to Regulation no. 20/2021 of the WUT Rector of 12 March 2021 on the rules and
procedures of completion of trainings on work health and safety for employees, doctoral students and persons performing work
on the basis of civil law contracts, trainees and interns.

* choose as appropriate

** the stipulation is applied only if the work is created in parts.

*** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.
**** the stipulation is applied only if the work is created using resources delivered by confirmation of receipt by the Contracting Party.

Contract for specific work no. ........



Zatacznik nr 6a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW
UMOWA O DZIELO NI .coviviiiiiiiniiinieieiieeiecscinscnns
(z prawami autorskimi)

PSP/zlecenie™ ......cccooveeeeeiieenn

Zawarta W dniu .......ccceeeevieriiennneennn. 20... T Weiiiiiiiiieieean, , pomiedzy
POlIteChNIKg WarSZawska — .....vccuiiieiiciicic ettt re e e esreeneeas

(jednostka organizacyjna, adres)

NIP 525-000-58-34 , zwang dalej ,,Zamawiajagcym” reprezentowang przez

(0s0ba posiadajgca pelnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow o dzielo)

................................................................................... PESEL ................... zamieszkala /y

.................................................................................................... zwanym dalej ,,Wykonawcg” *

(adres zamieszkania)

§1

Wykonawca  zobowigzuje si¢ wykonac dla  Zamawiajacego dzieto:
o parametrach....................... / okreslonych w zataczniku nr ......... do umowy*.

Dzieto bedzie wykonane w terminie od ...........cccoocverieninnnnn. O i
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢c Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokoscli
................................. Zb (SIOWNIE o)
ktére obejmuje rowniez przeniesienie na Zamawiajacego prawa wiasnosci egzemplarza
UtWOIU W POStACT ...vvveeiinieinianennnnss (papierowej, nosnika elektronicznego).
Wykonawca o$wiadcza, ze dzieto bedace przedmiotem niniejszej umowy jest wykonane w
ramach dzialalnosci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od o0s6b fizycznych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 3, obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu
przeniesienia majatkowych praw autorskich do utworu na Zamawiajacego w wysokosci
...................... zk.

**QOprocz wynagrodzenia, Wykonawca otrzyma zwrot kosztow podrdzy oraz §wiadczenie
pienigzne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej / Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty
poniesione przez Wykonawce w zwigzku realizacja umowy w tym koszty podrozy 1
koszty pobytu.*

Ze strony Zamawiajacego nadzor nad sprawami organizacyjnymi 1 technicznymi
zwigzanymi z realizacjg zadania okreslonego wust. 1 pelni........................ .
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za ....... - dniowym
wypowiedzeniem lub za porozumieniem stron. W przypadku rozwigzania umowy za
wypowiedzeniem zlozonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy na podstawie
sporzadzonego przez strony protokotu zaawansowania realizacji dzieta moze zaptacic
Wykonawcy z tego tytutu wynagrodzenie.

§2

Dzieto zostanie wykonane z materiatow wiasnych Wykonawcy/z materiatow dostarczonych
za pokwitowaniem przez Zamawiajacego .

Wykonawca rozliczy si¢ z dostarczonych materialow w ciggu .......... dni od odbioru
dzieta ****



Dzieto bedzie wykonane na terenie Zamawiajacego, z wykorzystaniem jego narzedzi
i urzadzen oraz energii / nie bedzie wykonane na terenie PW .

Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP / w innym kraju ..................... (wpisac
w jakim).

§3
Protokolarnego odbioru dzieta/czesci dzieta® w formie ................. dokona komisja

powolana przez Zamawiajacego w terminie dwoch tygodni od daty zakonczenia dziela lub
czesci dzieta zgodnie z § 1 umowy, w obecnosci Wykonawcy.

Stwierdzone przy odbiorze wady dziela lub jego czgSci Wykonawca usunie bez
dodatkowego wynagrodzenia w terminie okreslonym w protokole odbioru, po czym nastgpi
ponowny odbior.

Po odebraniu dzieta/czesci dzielta” Wykonawca wystawi Zamawiajacemu rachunek, z
wyodrebniong kwota wynagrodzenia z tytulu przeniesienia majatkowych praw autorskich
do utworu, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym dostarczono rachunek do Zamawiajacego.

§4

Dzieto objete niniejszg umows, stanowi utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych i jest przedmiotem praw autorskich.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze utwor wykonat samodzielnie i tylko jemu w sposob
nieograniczony przystuguja wszelkie prawa do Utworu, w tym nieograniczone autorskie
prawa osobiste 1 majatkowe oraz prawa zalezne.

Z chwilg wydania przedmiotu umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju i za
granica, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiajacego autorskiego prawa
zaleznego, do powstalych w wyniku realizacji umowy utworéw.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktéorych mowa w ust. 3 obejmuje nastepujace
pola eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogltby stuzy¢ publikacji
utworu), digitalizacje, wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie wydruku
komputerowego, zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym
w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa
ksigzkowego, dzielowego, w tym réwniez w formie wymiennokartkowej aktualizowanej,
wydawnictwa prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym nosniku,
nieodptatne  wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
wprowadzanie w calosci lub w czeSci do sieci komputerowej Internet w sposdb
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika 1tacznie
Z utrwalaniem w pamigci RAM - w oryginalnej wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki
obce wraz z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian ukladu, na
terytorium Polski oraz poza jej granicami.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie zmian, adaptacji lub aktualizacji utworéw oraz
na modyfikowanie, adaptowanie i laczenie utworé6w z innymi utworami, a takze na
zastosowanie, eksploatacje 1 zbycie takich opracowan na polach eksploatacji okreslonych
w ust. 4 bez koniecznosci uzyskiwania dodatkowej zgody.

Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
0sob trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych umowa
lub dysponowania przez Zamawiajgcego wytworzonymi utworami, a w przypadku
skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajagcemu, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczeh osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego
z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zamawiajagcemu wynagrodzenia
1 poniesionych z tego tytutu kosztow 1 utraconych korzysci.



§5

POStANOWIENIA QOUATKOWE: ... ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e ee e ereeeeeens

§6

1. W razie zwloki Wykonawcy w wykonaniu dziela lub jego cze$ci, Zamawiajgcy moze
umowe rozwigza¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia bez prawa Zleceniobiorcy
do wynagrodzenia.

2. W razie rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo naliczy¢
kar¢ umowng w wysokos$ci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 1 ust. 3.

3. W przypadku zwloki w wykonaniu umowy zgodnie z § 1 ust. 2, Zamawiajacy ma prawo

naliczy¢ kar¢ umowng w wysokosci 1,0 % wynagrodzenia okreslonego w § 1 ust. 3 za kazdy

dzien zwloki, nie wigcej niz 30% wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie z naleznego mu wynagrodzenia w/w kar umownych.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego

kary umowne oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu powstale przy

wykonywaniu niniejszej umowy.

ok~

§ 7

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe o dzielo, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkow wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i1 urzgdu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawg do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 1
ust. 3 wynagrodzenie obejmuje calo$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
réwniez te, ktoére zwykle finansowane sg przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ na pi$mie Zamawiajagcego o zmianie stanu
faktycznego w obowigzku optacania skladek na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne.
Za skutki wynikte z niedopetnienia tego obowigzku odpowiada Wykonawca.

§8
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike Warszawska.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, o ktorych dowiedziat si¢ w zwiazku z wykonywaniem umowy
o dzieto(informacje poufne). Za Informacje poutne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym
uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy. Informacja poufng sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie
prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje
na temat dzialalnoSci Zamawiajgcego oOraz jego pracownikow, kontrahentow
1 wspoOtpracownikow.

§ 10

=

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy prawa
w szczegolnosci Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bgda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na

drodze polubownej.



4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz
ktorej realizowana jest umowa nalezy dolgczy¢:
a) zalgcznik nr 6 do zarzqdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia 2020r. w sprawie zasad i trybu dokonywania
oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskie,
b) kserokopi¢ aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwskazarn do wykonywania prac objetych
umowg,
¢) karte instruktazu stanowiskowego, ktorej wzor stanowi zatqcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 20/2021 Rektora PW z dnia
12 marca 2021r w sprawie zasad w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkoleri w zakresie bezpieczenistwa i higieny
pracy pracownikow, uczestnikow studiow doktoranckich i doktorantow, osob wykonujgcych praceg na podstawie umow
cywilnoprawnych, stazystow, wolontariuszy oraz praktykantow

* wybraé wlasciwe

** przepis zastosowaé tylko w przypadku gdy dzielo bedzie realizowane w czesciach.

*** przepis zastosowad tylko w przypadku kiedy Zamawiajgcy przewiduje odbywanie przez Wykonawce
podrézy zwigzanych 7 realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za te prace, w przypadku
kiedy Zamawiajgcy takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie naleiy wpisywaé do umowy.

**x% przepis zastosowacd tylko w priypadku gdy dzielo bedzie wykonane 7 materiatow dostarczonych za
pokwitowaniem przez zamawiajgcego .

Umowa o dzielonr........


https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf

Annex no. 6b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK No. ......cccuvuvenenee
(with transfer of copyright)

PSP/order* ........ccocovveiviivnenns
concluded on ......ccccevvvevrenen. 20, 0N e, , between
the Warsaw University of Technology — ...........ccooiiiiiiiiiii ,
(organisational unit, address)
NIP (tax identification number) 525-000-58-34,
hereinafter referred to as the ”Contracting Party”, represented by ...........c.ccoviiiiiiiiiiiiinin, ,
(person authorised by the WUT Rector to conclude contracts for
specific work)

and

...................................... PESEL number ......................

(name and surname)

L= o LT I TS ,

(address)
hereinafter referred to as the ”Contractor”.
§1

1. The Contractor undertakes to perform the following work for the Contracting Party:
..................................................... of the parameters ........................ceveneen...... / specified in
annex no. ........ to the Contract.*

2. The work shall be performed in the period from ........................... £0 ti

3. The Contracting Party shall pay the Contractor gross remuneration of PLN ................ (in words
.......................................... ), which shall also include the remuneration for transfer of
author’s ownership of a copy of work inthe ......................... (paper, electronic) form.

4. The Contractor declares that the work covered by this Contract shall be created as part of the activity
referred to in Art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on the income tax for natural persons.

5. The remuneration referred to in section 3 shall also cover the remuneration for the transfer of the
copyright to the work for the Contracting Party to the amount of PLN ...................... ...

6. **In addition to the remuneration, the Contractor shall receive reimbursement of travel expenses
as well as allowance for the subsistence expenses as determined in accordance with the Regulation
of the Minister of Labour and Social Policy of 29 January 2013 on allowances for business trips for
workers employed in state or local authority units. / The remuneration shall include all costs borne
by the Contractor in connection with the Contract, including travel and subsistence expenses.*

7. On the part of the Contracting Party, organisational and technical matters relating to the completion
of the task specified in section 1 shall be supervised by ........................

8. The Contract may be terminated by each Party upona ........... -day notice perlod or by mutual
agreement. If the Contract is terminated by the Contracting Party, the Contracting Party shall pay
the relevant Contractor’s remuneration on the basis of a report on the level of completion of the
work signed by the Parties.

§2

1. The work shall be prepared using the Contractor’s own resources / resources delivered against
confirmation of receipt by the Contracting Party.

2. The Contractor shall clear the accounts regarding the resources received within .............. days
following the acceptance of the work.****

3. The work shall be performed on the Contracting Party’s premises, using the Contracting Party’s
tools and equipment and energy sources / shall not be performed on WUT premises.*

4. The contract shall be performed on the territory of the Republic of Poland/in another country
.................... (write the country).

§3



The transfer-receipt report of the work/part of the work* in the form ................. shall be signed
by a commission appointed by the Contracting Party within two weeks of the date of performance
of the work or part of the work, pursuant to § 1 of the Contract, in the presence of the Contractor.
Any faults in the work or part of the work, determined in the transfer-receipt proceedings, shall be
eliminated by the Contractor for no additional remuneration by the deadline specified in the transfer-
receipt report, followed by another transfer-receipt procedure.

Upon acceptance of the work/part of the work*, the Contractor shall present the Contracting Party
with a bill with a specified amount of the remuneration for the transfer of the economic copyright
to the work, on the basis of which the remuneration shall be payable.

The remuneration of the Contractor shall be payable no later than on the 15" day of the month
following the month in which the bill is delivered to the Contracting Party.

§4

In accordance with the Act of 4 February 1994 on Copyright and Related Rights, the work created
under this Contract shall be copyrighted.

The Contractor declares that the work was performed by him/her on his/her own and only the
Contractor has full rights to the work, including unlimited personal and economic copyright and
related rights.

Upon receipt of the work produced under this Contract, the Contractor shall transfer to the
Contracting Party full copyright without any temporal and territorial reservations and shall agree to
the Contracting Party’s execution of derivative copyright to the work created under the Contract.
Transfer of copyright referred to in section 3 shall cover the following fields of use: saving (making
a copy which could be used for publication of the work), digitalisation, entering into the memory of
computers, printing, copying by printing or recording on a magnetic disc in the electronic form,
launching to the market, for example, as a book publication, a manuscript, also in the loose-leaf up-
dated form, press publication, in the form of saving on any data storage device, free lending or
provision of copies, publication (in full or in fragments) on the Internet in a form that can be saved
by an interested reader, also in RAM memory — in the original language version and in translation
into foreign languages, along with the Contracting Party’s right to make compilations and changes
of the layout, in and outside of Poland.

The Contractor authorizes the Contracting Party to make changes, adaptations or updates of the
work and to modify and make adaptations and compilations of the work with other works, and also
to use and sell such compilations in the fields of use specified in section 4 without the necessity to
acquire additional consent of the Contractor.

The Contractor shall be held liable for infringement of personal interests or copyright of third parties
in connection with the completion of the Contract or the Contracting Party using the work. Shall
there be any claims towards the Contracting Party on the abovementioned grounds, the Contractor
shall be obliged to fully satisfy the claims of third parties and to exempt the Contracting Party from
the obligation to satisfy such claims, as well as to reimburse to the Contracting Party the
remuneration and other costs borne, as well as lost profits.

§5

Additional STPUIATIONS: ........iiiiiie e

ok

§6
In case of a delay in the creation of the work or part of the work by the Contractor, the Contracting
Party may terminate the Contract with immediate effect and the Contractor shall not be entitled to
remuneration.
If the Contract is terminated for the reason laid down in point 1, the Contractor shall pay the
Contracting Party contractual penalty of 20% of the remuneration specified in §1 section 3.
In the case of a delay in the performance of the Contract within the time limit specified in § 1 section
2, the Contracting Party may apply contractual penalties of 1.0% of the remuneration specified in §
1 section 3 for each day of the delay, in total no more than 30% of the remuneration.
The Contractor hereby consent to have the contractual penalties deducted from his/her remuneration.
Based on applicable laws, the Contracting Party may seek compensation greater than contractual
penalties and damages for losses incurred by the Contracting Party in the course of performance of
the Contract.



§7

1. The Parties hereby declare that by classifying the Contract as a contract for specific work they take
the responsibility for appropriate fulfilment of obligations towards the Social Insurance Institution
ZUS and the tax office.

2. If the Contract becomes the basis for covering the Contractor with obligatory pension insurance
after it has been signed, it shall be assumed that the remuneration referred to in §1 section 3 shall
include all social insurance premiums, also those typically covered by the Contracting Party.

3. The Contractor shall inform the Contracting Party in writing of any change in the obligation of
payment of social insurance premiums. The Contractor shall take responsibility for the
consequences of failure to fulfil this obligation.

§ 8
The Contracting Party acknowledges that he or she has become familiar with the information on the
processing of personal data by the Warsaw University of Technology.

§9
The Contractor shall keep confidential all information on the Contracting Party he or she acquired in
connection with the Contract (Confidential Information). Confidential Information specified in the
previous sentence shall be understood as any information on the Contracting Party, regardless of its form
and way of presenting it or level of their processing, acquired by the Contractor in connection with the
performance of the Contract. Confidential Information shall be, in particular, all information and
technologies protected by law (including know-how, patents, licences, copyright), as well as information
on the activity of the Contracting Party and its cooperating parties and partners.

§ 10

1. Any alterations or amendments to the Agreement shall be made in writing, otherwise being null and
void.

2. To all matters not settled herein, legal regulations shall apply, in particular provisions of the Civil

Code and the Act of 4 February 1994 on Copyright and Related Rights.

All disputes arising from this Contract shall first be settled amicably.

4. Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court having
jurisdiction over the seat of the Contracting Party.

w

§ 11
The Contract has been made in three identical copies, one for the Contractor and two for the Contracting
Party.

Contracting Party Contractor

NOTE - if the Contract work is performed on WUT premises, the copy of the Contract kept at the unit for which the work is done should
include:
€) annex no. 6 to Regulation no. 163/2020 of the WUT Rector of 10 December 2020 on the rules and procedures of assessment of
professional risk at the Warsaw University of Technology
f)  copy of a doctor’s certificate on no contraindications to performing work under the Contract
e)  work station instruction sheet — annex no. 2 to Regulation no. 20/2021 of the WUT Rector of 12 March 2021 on the rules and
procedures of completion of trainings on work health and safety for employees, doctoral students and persons performing work
on the basis of civil law contracts, trainees and interns.

* choose as appropriate

** the stipulation is applied only if the work is created in parts.

*** the stipulation is applied only when the Contracting Party plans trips of the Contractor connected with performance of the work and
financed as part of remuneration for the work — if the Contracting Party does not plan such trips, this stipulation should be left out.
**** the stipulation is applied only if the work is created using resources delivered by confirmation of receipt by the Contracting Party.

Contract for specific work no. ........



Zakacznik nr 7a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA O DZIELO NA RECENZJE DOKTORSKA

(jednostka organizacyjna, adres)

................................................................................. , NIP 525-000-58-34

.............................................. PESEL .............................. zamieszkala /y

............................................................................................. zwang/ym dalej ,,Wykonawca”.
(adres zamieszkania)

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ dla Zamawiajgcego dzieto w postaci recenzji dotyczace;j
spetnienia przez rozprawg¢ doktorska
Pani/Pana ..o

D ettt
wymagan okreslonych w art. 187 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie

WyZsZym 1 nauce.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ osobiscie, bez powierzenia innej osobie, wykona¢ przedmiot
umowy 1 dostarczy¢ w formie papierowej wraz z jej kopig zapisang na informatycznym
nos$niku danych dodnia ................

2. Wykonawca os$wiadcza, ze wykoname przedmiotu umowy lezy w granicach jego
mozliwo$ci 1 nie istnieja zadne przeszkody natury technicznej i prawnej uniemozliwiajace
wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca o$wiadcza, ze nie istniejg jakiekolwiek
okoliczno$ci mogace wywotaé watpliwosci co do jego bezstronnosci, w szczegolnosci:

1) Wykonawca nie jest wspotautorem prac naukowych kandydata do stopnia naukowego
doktora;

2) Wykonawca nie uczestniczyl, ani nie uczestniczy wspolnie z kandydatem w zespotach
badawczych realizujacych projekty finansowane w drodze konkurséw krajowych lub
zagranicznych;

3) Wykonawca nie prowadzit wspolnie z kandydatem prac naukowych w instytucjach
naukowych;

4) Wykonawca nie sporzadzal recenzji w innych postgpowaniach o awans naukowy
kandydata oraz nie pelnit w nich funkcji promotora albo promotora pomocniczego;

5) nie zachodzg inne okolicznosci okreslone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego, ktore skutkowalyby niemozno$cia
wykonania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w sposob rzetelny i

wyczerpujacy.



§3
1. Recenzja pracy powinna by¢ dokonana wedlug ponizszych zasad:
1) Przedstawienie podstawowych danych o kandydacie, w tym:

a) data uzyskania tytulu magistra oraz nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej tytut
ten byt nadany,

b) informacja, czy kandydat ubiegat si¢ uprzednio o nadanie stopnia doktora, w tym —
o0 ile wynika to z dokumentacji sprawy — informacja o przebiegu i zakonczeniu
wczesniejszego postepowania,

c) przebieg pracy naukowo-zawodowej (miejsce pracy, zajmowane stanowiska).

2) Przedstawienie informacji o ocenianej rozprawie doktorskiej, w tym:

a) tytulu rozprawy doktorskiej stanowigcej podstawe ubiegania si¢ w aktualnym
postepowaniu o nadanie stopnia doktora,

b) ocena uktadu rozprawy doktorskiej, w tym informacje o jej poszczegdlnych
czesciach sktadowych,

C) ocena zastosowanego piSmiennictwa w ramach rozprawy doktorskiej,

d) wskazanie oraz ocena celu pracy kandydata,

e) wskazanie oraz ocena zastosowanych metod badawczych,

f) ocena czesci rozprawy doktorskiej dotyczacej omowienia wynikow badan,

g) informacje dotyczace praktycznego zastosowania uzyskanych wynikow badan,

h) informacja o ewentualnych nieprawidtlowosciach, ktore pojawily si¢ w oceniane;j
rozprawie doktorskiej,

1) ocena, czy rozprawa doktorska stanowi oryginalne rozwigzanie problemu
naukowego,

J) ocena, czy rozprawa doktorska prezentuje ogolng wiedze teoretyczng kandydata
w dyscyplinie albo dyscyplinach oraz umiejetno$é samodzielnego prowadzenia
pracy naukowej lub artystycznej.

2. W przypadku, gdy rozprawe doktorska stanowi samodzielna i wyodrebniona cze$¢ pracy
zbiorowej, recenzja powinna zawiera¢ ocen¢ indywidualnego wktadu kandydata
W powstanie tej pracy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi, ze rozprawa doktorska zastuguje na wyrdznienie
nalezy wskaza¢ uzasadnienie postawionego wniosku.

4. Oprocz przedstawionych we wczesniejszych punktach zagadnien, ktérych omowienia
Zamawiajacy oczekuje w pierwszej kolejnosci, Wykonawca moze, wedlug wlasnego
uznania, przedstawi¢ inne informacje lub uwagi istotne dla wyrazonego stanowiska
zawartego w recenzji.

5. W recenzji powinny by¢ szczegblowo wymienione wszystkie zauwazone przez
Wykonawceg btedy oraz niestuszne lub niedoktadne sformutowania.

6. Recenzja moze zawiera¢ wnioski dotyczace uzupelnienia lub poprawy rozprawy
doktorskiej. W takim przypadku Wykonawca przedstawi recenzj¢ uzupetnionej lub
poprawionej rozprawy doktorskiej zgodnie z przepisami wydanymi przez Senat PW na
podstawie art. 192 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce.

7. W sytuacji zlozenia recenzji wykonanej w sposob nieprawidlowy lub niepelny
Zamawiajacy moze wskazaé zastrzezenia, zazada¢ od Wykonawcy poprawienia lub
uzupehienia recenzji oraz wyznaczy¢ termin na ich dokonanie, wstrzymujac przy tym
wyplate wynagrodzenia do czasu poprawienia lub uzupeinienia recenzji, pod rygorem
— w przypadku ich niewykonania — uznania umowy za niewykonang. Podstawg uznania
umowy za niewykonang moze by¢ takze razace naruszenie terminu wykonania niniejszej

umowy.



§4

1. Dzielo objete niniejszg umows, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. 0 prawie autorskim
i prawach pokrewnych jest przedmiotem praw autorskich. Wykonawca oswiadcza, ze dzieto
wykonat samodzielnie i tylko jemu w sposéb nieograniczony przystugujg wszelkie prawa
do dzieta, w tym nieograniczone autorskie prawa osobiste i majatkowe oraz prawa zalezne.

2. Z chwilg sporzadzenia przedmiotu umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania
w kraju i za granicg, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiajgceg0O autorskiego
prawa zaleznego, do powstatych w wyniku realizacji umowy utworow.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie
znane w chwili zawarcia umowy pola eksploatacji, w szczeg6lnosci: utrwalenie
(sporzadzenie egzemplarza, ktory moglby stuzy¢ publikacji utworu), digitalizacje,
wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie wydruku komputerowego,
zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w postaci
elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa ksigzkowego,
dzietowego, w tym rowniez w formie wymiennokartkowej aktualizowanej, wydawnictwa
prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym no$niku, nieodptatne
wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie w cato$ci
lub w czgsci do sieci komputerowej Internet w sposdéb umozliwiajacy transmisje odbiorcza
przez zainteresowanego uzytkownika Iacznie zutrwalaniem w pamigci RAM
- w oryginalnej wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

4. Z chwilag wydania recenzji Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
zalezne do recenzji, tj. prawo zezwalania na rozporzadzanie i korzystanie na terenie
kazdego kraju na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji,
w szczegolnosci w zakresie okreslonym w ust. 3.

5. Wykonawcy nie przyshuguje odrebne wynagrodzenie za korzystanie z recenzji na kazdym
odrebnym polu eksploatacji.

6. Wykonawcy nie przystuguje prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego.

7. Wykonawca odpowiada za materialy przekazane Iub udostepnione mu przez
Zamawiajacego. Wraz z przekazaniem recenzji, Wykonawca jest zobowigzany zwrocic¢
Zamawiajacemu wszelkie przekazane lub udostgpnione mu materialy.

8. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
0s0b trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych umowa
lub dysponowania przez Zamawiajgcego wytworzonymi utworami, a w przypadku
skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego
z obowiazku §wiadczenia z tego tytulu a takze zwrotu Zamawiajagcemu wynagrodzenia
i poniesionych z tego tytutu kosztow i utraconych korzysci. W razie skierowania przeciwko
Zamawiajacemu roszczen przez osoby trzecie z tytulu naruszenia przystugujacych im praw
autorskich, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktory zobowigzuje
si¢ do wstagpienia w miejsce Zamawiajacego 1 catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku §wiadczen z tego tytutu.

§5
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
jednorazowe wynagrodzenie brutto W WysOKOSCI: .........ooooeiiiinn. zt, (slownie:

.................................................. ) ktore obejmuje rowniez przeniesienie na
Zamawiajacego prawa wlasnosci egzemplarza utworu w postaci ...............cooeeeenen...
(papierowej, nosnika elektronicznego).



2. Wynagrodzenie obejmuje wynagrodzenie z tytulu przeniesienia praw autorskich zgodnie
Z 84 W WYSOKOSCT .. zt.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dzielo bgdace przedmiotem niniejszej umowy jest wykonane
w ramach dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

§6

1. Ze strony Zamawiajgcego nadzér nad sprawami organizacyjnymi i technicznymi
zwigzanymi z realizacja przedmiotu umowy, okreslonegow § 1 pelni........................

2. Protokolarnego odbioru dzieta dokona ...l w terminie 7 dni
roboczych od ustalonego terminu zakonczenia umowy.

3. Po podpisaniu protokotu odbioru bez zastrzezen, Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu
rachunek, ktory beda stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

4. Wyplata wynagrodzenia nastapi nie po6zniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym dostarczono rachunek do Zamawiajacego.

§7

1. W razie opdznienia Wykonawcy w wykonaniu dzieta Zamawiajacy moze umowe
rozwigza¢ w trybie natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.

2. W razie niewykonania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub tez
w przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kary umowne oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu powstale przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

§8

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe o dzieto, przyjmuja
odpowiedzialno§¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkow wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych 1 urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 5
ust. 1 wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zamawiajgcego.

§9
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike Warszawska.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, o ktorych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy
o dzieto(informacje poufne). Za Informacje poufne, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym
uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy. Informacja poufng sg w szczego6lnosci wszelkie informacje, technologie
prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje
na temat dzialalnoSci Zamawiajacego oraz jego pracownikéw, kontrahentow
1 wspoOtpracownikow.

§ 11

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa
w szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym



I nauce, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, oraz przepisy wewngtrzne
Zamawiajacego .
Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.
Do rozstrzygania sporow nierozwigzanych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
1 dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca



Annex No 7b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK OF DOCTORAL DISSERTATION REVIEW

PSP/Order™ ...

concluded ON ........coovveviiiivieeens in Warsaw, between:

the Warsaw University of TeChnology — ........oooiiiiiii e

(organisational unit, address)

............................................ , NIP (tax identification number) 525-000-58-34,

hereinafter referred to as the “Contracting Party”, represented by:

and

(address)

§1

The Contractor undertakes to perform for the Contracting Party a work in the form of a review
concerning the fulfilment by the doctoral dissertation of

A 6740 C
(professional title, name and surname)

(L 10 (<16 RSO P PP SRRRRRRR

the requirements set out in Article 187 of the Act of 20 July 2018 - Law on Higher Education

and Science.

§2

1. The Contractor undertakes to execute the subject of the Contract in person, without
entrusting it to another person, and to deliver it in hard copy together with a copy recorded
on a computer data carrier by ................

2. The Contractor declares that the execution of the subject of the Contract is within its
capabilities and there are no technical and legal obstacles preventing the execution of the
subject of the Contract. The Contractor declares that there are no circumstances that may
cause doubts as to its impartiality, in particular:

1)
2)

3)

4)

5)

The Contractor shall not be a co-author of the PhD candidate's research papers;

The contractor has not participated, or does not participate jointly with the candidate in
research teams carrying out projects funded through national or international
competitions;

The contractor has not jointly conducted scientific work with the candidate in scientific
institutions;

The Contractor declares that the execution of the subject of the Contract is within its
capabilities and there are no technical and legal obstacles preventing the execution of
the subject of the Contract. The Contractor declares that there are no circumstances that
may cause doubts as to its impartiality, in particular:

there are no other circumstances specified in Article 24 of the Act of 14 June 1960 -
Code of Administrative Procedure, which would result in the inability to perform the
subject of the contract.

3. The Contractor undertakes to perform the subject of the Contract in a reliable and
comprehensive manner.



§3
1. The review of the paper should be done according to the following rules:
1) Provide basic data about the candidate, including:

a) the date on which the master's degree was awarded and the name of the
organizational unit in which the degree was awarded,

b) information on whether the candidate has previously applied for the award of PhD
degree, including, if appropriate from the case file, information on the conduct and
termination of previous proceedings,

c¢) scientific and professional background (workplace, positions held)

2) Provide information about the dissertation being evaluated, including:

a) the title of the PhD dissertation on which the candidate is applying in the current
procedure for the award of PhD degree,

b) an assessment of the layout of the dissertation, including information on its various
components,

c) an evaluation of the literature used within the dissertation,

d) an indication and assessment of the purpose of the candidate's work,

e) an indication and evaluation of the testing methods used,

f) evaluation of the part of the dissertation concerning the discussion of research
results,

g) information concerning the practical application of the research results obtained,

h) information on possible irregularities which appeared in the evaluated dissertation,

i) assessing whether the dissertation provides an original solution to a scientific
problem,

j) assessing whether the PhD thesis demonstrates the candidate's overall theoretical
knowledge of the discipline or disciplines and his or her ability to carry out
scientific or artistic work independently.

2. Ifthe dissertation is an independent and separate part of a collective work, the review should
include an assessment of the candidate's individual contribution to the work.

3. Inthe case when the Contractor states that the dissertation deserves to be distinguished, the
justification for this conclusion should be indicated.

4. In addition to the issues outlined in the preceding paragraphs that the Contracting Party
expects to be addressed first, the Contractor may, at its discretion, provide other information
or comments relevant to the expressed position contained in the review.

5. The review should list in detail all errors noted by the Contractor and incorrect or inaccurate
wording.

6. The review may include proposals to supplement or improve the dissertation. In such
a case, the Contractor shall submit a review of the completed or revised dissertation in
accordance with the regulations issued by the Senate of PW pursuant to Article 192(2) of
the Act of 20 July 2018 - Law on Higher Education and Science.

7. In the case of submitting an incorrect or incomplete review, the Contracting Party may
indicate its reservations, demand that the Contractor revise or supplement the review and
set a deadline for doing so, withholding payment of remuneration until the review is
revised or supplemented, under pain of - in the event of failure to do so - considering the
Contract as non-executed. A ground for considering the contract as not executed may also
be a gross violation of the deadline for execution of this contract.

§4
1. Pursuant to the Copyright and Related Rights Act of 4 February 1994, the work covered by
this Contract is subject to copyright. The Contractor declares that he has completed the Work
independently and that he alone is entitled to all rights to the Work, including unlimited
personal and property copyrights and subsidiary rights.
2. Upon preparation of the subject matter of the contract, the Contractor transfers copyright
ownership to the Contracting Party to use and dispose of indefinitely in the country and



o

abroad and permits the Contracting Party to exercise derivative copyright to works created
under the contract.

The transfer of copyrights referred to in section 2 shall include all fields of exploitation
known at the moment of concluding the Contract, in particular: recording (preparing a copy
that could be used for publishing the work), digitalization, entering into computer memory,
making a computer printout, multiplication by printing or recording on a magnetic medium
in electronic form, introduction to circulation, including the form of a book publication, the
publication of a book, including the form of an updateable interchangeable sheet, of a press
publication, in the form of an electronic record on any medium, lending or making available
copies free of charge, uploading in whole or in part into a computer network on the Internet
in a way enabling reception by an interested user, including preservation in RAM -in the
original language version and in translation into foreign languages, together with the right
to develop, reassemble and modify the layout, on the territory of Poland and abroad.

Upon publication of the review, the Contractor shall transfer to the Contracting Party
derivative copyrights to the review, i.e., the right to allow disposal and use of the review in
any country in any fields of exploitation known at the time of concluding the Contract, in
particular within the scope specified in item 3.

The Contractor shall not be entitled to separate compensation for the use of the review in
each separate field of use.

The Contractor shall not be entitled to authorize the exercise of a derivative copyright.

The Contractor shall be responsible for materials provided or made available to him by the
Contracting Party. With the submission of the review, the Contractor shall return any
materials provided or made available to the Contracting Party.

The Contractor shall be liable for infringement of personal rights or copyrights and related
rights of third parties, caused in the course of or as a result of provision of services under
the contract or disposal of the created works by the Contracting Party, and if any claims are
made against the Contracting Party on this account, the Contractor undertakes to fully
satisfy the claims of third parties and to release the Contracting Party from the obligation to
provide benefits on this account, as well as to reimburse the Contracting Party for the
remuneration and expenses incurred by the Contracting Party in connection with the
provision of services under the contract the costs incurred and benefits foregone. Should
any third parties file claims against the Contracting Party on account of copyright
infringement, the Contracting Party shall immediately notify the Contractor, who
undertakes to take the place of the Contracting Party and fully satisfy the claims of the third
parties and release the Contracting Party from the obligation to provide benefits on this
account.

§5
1. The Contracting Party shall pay the Contractor single gross remuneration of ................ PLN
(o] o SO PR ).
The remuneration shall also include the remuneration for transfer of the author’s ownership
ofacopyofworkinthe .............c.ooiiiiiiiiii (paper, electronic) form.
2. The remuneration includes the remuneration for the transfer of copyrights according to § 4
in the amount of ..., PLN.
3. The Contractor declares that the work covered by this Contract is done as part of the activity

referred to in Art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on the income tax for natural
persons.
§ 6

On behalf of the Contracting Party, the supervision of organizational and technical matters
related to the implementation of the subject of the contract specified in § 1 is carried out by
Protocol acceptance of the work will be made by ..o, within 7 working
days of the agreed termination date.

After signing the acceptance protocol without objections, the Contractor shall issue an
invoice to the Contracting Party, which will constitute the basis for remuneration payment.



4. Payment of remuneration shall be made no later than on the 15" day of the month following
the month in which the invoice is delivered to the Contracting Party.

§7

1. Should the Contractor be delayed in completing the work, the Contracting Party may
terminate the Contract immediately, without the Contractor's right to remuneration.

2. In the event of non-performance of the Contract due to reasons attributable to the
Contractor, or in the event of termination of the Contract in the manner specified in item 1,
the Contractor shall pay the Contracting Party a contractual penalty equal to 20% of the
remuneration specified in § 5 item 1.

3. The Contracting Party may seek compensation on general terms in excess of contractual
penalties and compensation for damage caused to the Contracting Party during the
performance of this Contract.

§ 8

1. The parties declare that by qualifying the Contract as a contract for specific work, they
accept responsibility for the proper performance of their duties towards the Social Insurance
Institution and the tax office.

2. If, after signing the contract, it becomes the basis for compulsory pension and disability
insurance for the Contractor, it shall be assumed that the remuneration determined in § 5
item 1 covers all due social insurance contributions, including those normally financed by
the Contracting Party.

§9

The Contractor declares that he or she is familiar with the information on personal data processing

by the Warsaw University of Technology.

§ 10

The Contractor undertakes to keep confidential any information concerning the Contracting Party that

he learns in connection with the performance of the work contract (confidential information). The

Confidential Information referred to in the preceding sentence shall be deemed to be all information

concerning the Contracting Party, regardless of the form and manner of its expression and the degree

of its elaboration, obtained by the Contractor in connection with the performance of this Contract.

Confidential information includes, in particular, all information, proprietary technology (including

know-how, patents, licenses, copyrights) and information about the activities of the Contracting Party

and its employees, contractors and collaborators.

§11

Any changes to the Contract must be made in writing under pain of nullity.

2. To all matters not settled herein provisions of law shall apply, in particular provisions of
the Civil Code, Law on Higher Education and Science, Law on Copyright and Related
Rights and internal regulations of the Contracting Party.

3. Any disputes concerning the performance of the contract shall be resolved amicably in the
first place.

4. To resolve any disputes not resolved amicably, the competent court shall be the common
court with jurisdiction over the Contracting Party's registered office.

5. The Contract has been drawn up in three counterparts, one for the Contractor and two for
the Contracting Party

=

Contracting Party Contractor



Zatgcznik nr 8a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA O DZIELO NA RECENZJE HABILITACYJNA
]

PSP/zlecenie™. ... ..oooem i

Zawartaw dniu .................. w Warszawie, pomig¢dzy:
Politechnikg Warszawska .........couiiiiiriiiiiii e

(jednostka organizacyjna, adres)

NIP 525-000-58-34 zwang dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

ZAMICSZKATY ...ttt et

(adres zamieszkania)

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

§1

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ dla Zamawiajgcego dzieto w postaci recenzji dotyczacej
oceny, czy osiggni¢gcia naukowe osoby ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego

PaNI/PANG ...

(stopier naukowy, imig i nazwisko)

odpowiadajag wymaganiom okreslonym w art. 219 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ osobiscie, bez powierzenia innej osobie, wykona¢ przedmiot
umowy i dostarczy¢ w formie papierowej wraz z jej kopia zapisang na informatycznym
nos$niku danych dodnia ................

2. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy W granicach jego
mozliwo$ci 1 nie istnieja zadne przeszkody natury technicznej 1 prawnej uniemozliwiajace
wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca o$wiadcza, ze nie istniejg jakiekolwiek
okoliczno$ci mogace wywotaé watpliwos$ci co do jego bezstronno$ci, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

Wykonaweca nie jest wspotautorem prac naukowych kandydata do stopnia naukowego
doktora habilitowanego;

Wykonawca nie uczestniczyl, ani nie uczestniczy wspolnie z kandydatem w zespotach
badawczych realizujacych projekty finansowane w drodze konkurséw krajowych lub
zagranicznych;

Wykonawca nie prowadzit wspolnie z kandydatem prac naukowych w instytucjach
naukowych;

Wykonawca nie sporzadzal recenzji w innych postepowaniach o awans naukowy
kandydata oraz nie petnit w nich funkcji promotora albo promotora pomocniczego;

nie zachodzg inne okolicznosci okreslone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego, ktore skutkowalyby niemoznoscig
wykonania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze nie zachodzg okolicznos$ci okreslone w art. 221 ust. 7 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.



4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w sposéb rzetelny
I Wyczerpujacy.

§3

1. Recenzja powinna konczy¢ si¢ jasno wyrazong, jednoznaczng konkluzja (pozytywng albo
negatywng). Konkluzja recenzji winna znajdowac jednoznaczne uzasadnienie wyrazone w
tresci recenz;ji.

2. Recenzja powinna by¢ dokonana wedtug ponizszych zasad:

1) przedstawienie podstawowych danych o kandydacie, w tym: data uzyskania stopnia
doktora oraz nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej byt ten stopien nadany;

2) informacja, czy kandydat ubiegal si¢ uprzednio o nadanie stopnia doktora
habilitowanego, w tym o ile wynika to z dokumentacji sprawy informacja o przebiegu
i zakonczeniu wczesniejszego postepowania;

3) przebieg pracy naukowo-zawodowej (miejsce pracy, zajmowane stanowiska);

4) przedstawienie informacji o obowigzujgcych przepisach prawa na dzien wszczecia
danego postepowania habilitacyjnego, w tym obowigzujacych kryteriach oceny;

5) przedstawienie informacji o ocenianych osiggnieciach naukowych, w tym: tytutu
osiggni¢gcia naukowego stanowigcego podstawe ubiegania si¢ w aktualnym
postepowaniu o nadanie stopnia doktora habilitowanego; danych naukometrycznych,
jak sumaryczny wspotczynnik Impact Factor, sumaryczna punktacja ministerialna,
liczba cytowan oraz indeks Hirscha, ktorymi legitymuje si¢ kandydat na dzien
wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
z podaniem rowniez danych wspotczynnikow po uzyskaniu ostatniego awansu
naukowego;

6) informacja o liczbie publikacji naukowych, monografii, rozdziatbw w monografiach
autorstwa lub wspoétautorstwa kandydata, z podaniem réwniez danych informacji
po uzyskaniu ostatniego awansu naukowego;

7) informacja o najwazniejszych czasopismach, w ramach ktérych kandydat publikowat
swoje prace naukowe;

8) informacja, czy kandydat odgrywal wiodacg role w ramach powstawania
wspotautorskich prac naukowych;

9) ocena wskazanego przez kandydata osiggniecia naukowego, w tym, czy stanowi ono
znaczy wktad w rozwdj okreslonej dyscypliny naukowe;;

10) informacja o spetieniu przez kandydata kryterium dotyczacego wykazania si¢ istotng
aktywnoscia naukowg lub artystyczna;

11) informacja o osiagni¢ciach dydaktycznych, organizacyjnych i popularyzujacych nauke
kandydata do stopnia doktora habilitowanego.

3. W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi, ze osiggnigcia naukowe kandydata zastuguja na
wyroznienie, nalezy wskaza¢ uzasadnienie postawionego wniosku.

4. Oprocz przedstawionych we wczesniejszych punktach zagadnien, ktérych omoéwienia
Zamawiajacy oczekuje w pierwszej kolejnosci, Wykonawca moze, wedlug whasnego
uznania, przedstawi¢ inne informacje lub uwagi istotne dla wyrazonego stanowiska
zawartego w recenzji.

5. W sytuacji zlozenia recenzji wykonanej w sposob nieprawidlowy lub niepeiny
Zamawiajacy moze wskazaé zastrzezenia, zazada¢ od Wykonawcy poprawienia lub
uzupelnienia recenzji oraz wyznaczy¢ termin na ich dokonanie, wstrzymujac przy tym
wyptate wynagrodzenia do czasu poprawienia lub uzupeknienia recenzji, pod rygorem, w
przypadku ich niewykonania, uznania umowy za niewykonang. Podstawg uznania umowy
za niewykonang moze by¢ takze razace naruszenie terminu wykonania niniejszej umowy.

§ 4
1. Dzieto objete niniejsza umowa, zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
I prawach pokrewnych, jest przedmiotem praw autorskich. Wykonawca oswiadcza, ze
dzieto wykonat samodzielnie i tylko jemu w sposdb nieograniczony przystuguja wszelkie
prawa do dzieta, w tym nieograniczone autorskie prawa osobiste i majatkowe oraz prawa
zalezne.



2. Z chwilg sporzadzenia przedmiotu umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w
kraju i za granicg, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiajgcego autorskiego prawa
zaleznego, do powstatych w wyniku realizacji umowy utworéw.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie
znane w chwili zawarcia umowy pola eksploatacji, w szczegolnosci: utrwalenie
(sporzadzenie egzemplarza, ktoéry moglby stuzy¢ publikacji utworu), digitalizacje,
wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie wydruku komputerowego,
zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nos$niku magnetycznym w postaci
elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa ksigzkowego,
dzietowego, w tym réwniez w formie wymiennokartkowej aktualizowanej, wydawnictwa
prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym no$niku, nieodptatne
wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie w catosci
lub w czesci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajacy transmisje odbiorczg
przez zainteresowanego uzytkownika tacznie zutrwalaniem w pamigci RAM - w
oryginalnej wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

4. Z chwilag wydania recenzji Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
zalezne do recenzji, tj. prawo zezwalania na rozporzadzanie i Korzystanie na terenie
kazdego kraju na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w
szczegoOlnosci w zakresie okreslonym w ust. 3 .

5. Wykonawcy nie przystuguje odrgbne wynagrodzenie za korzystanie z recenzji na kazdym
odrebnym polu eksploatacji.

6. Wykonawcy nie przystuguje prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego.

7. Wykonawca odpowiada za materialy przekazane lub udostgpnione mu przez
Zamawiajacego. Wraz z przekazaniem recenzji, Wykonawca jest zobowigzany zwrdci¢
Zamawiajacemu wszelkie przekazane lub udostgepnione mu materiaty.

8. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich 1 pokrewnych
osoOb trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych umowa
lub dysponowania przez Zamawiajagcego wytworzonymi utworami, a w przypadku
skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego
z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zamawiajagcemu wynagrodzenia i
poniesionych z tego tytutu kosztéw 1 utraconych korzysci. W razie skierowania przeciwko
Zamawiajgcemu roszczen przez osoby trzecie z tytulu naruszenia przystugujacych im praw
autorskich, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym Recenzenta, ktdry zobowigzuje
si¢ do wstagpienia w miejsce Zamawiajgcego 1 catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz zwolnienia Zamawiajacego od obowigzku $wiadczen z tego tytutu.

§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie brutto w wysokos$ci: ................o.e..nl. (stownie: ................ol ),
ktére obejmuje réwniez przeniesienie na Zamawiajacego prawa wiasnosci egzemplarza
UEWOIU W pOStact ...vvvvveeeieeiiennannnns (papierowej, nosnika elektronicznego).

2. Wynagrodzenie to obejmuje rowniez wynagrodzenie z tytulu przeniesienia praw autorskich
zgodnie z § 4 w wysokoS$cl .....oevviiiiiiiiiiin.. zt.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dzieto bedace przedmiotem niniejszej umowy jest wykonane w
ramach dziatalno$ci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od o0s6b fizycznych.



§6

1. Ze strony Zamawiajagcego nadzor nad sprawami organizacyjnymi 1 technicznymi
zwigzanymi z realizacja przedmiotu umowy pelni ...

2. Protokolarnego odbioru dzieta dokona ....................el w terminie 7 dni
roboczych od ustalonego terminu zakonczenia umowy.

3. Po podpisaniu protokotu odbioru bez zastrzezen, Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu
rachunek, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

4. Wyplata wynagrodzenia nastapi nie po6zniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym wystawiono rachunek.

§7

1. W razie opo6znienia Wykonawcy w wykonaniu dzielta Zamawiajagcy moze umowe
rozwiaza¢ w trybie natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.

2. W razie niewykonania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub tez w
przypadku rozwigzania umowy w trybie okreSlonym w ust. 1, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowna W wysokosci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kary umowne oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu powstale przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

§8

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe o dzielo, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkow wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i1 urzgdu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawg do objgcia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 5
ust. 1 wynagrodzenie obejmuje catlo$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zamawiajgcego.

§9
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike Warszawska.

§ 10

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zamawiajacego, o ktorych dowiedzial sie w zwigzku z wykonywaniem umowy o

dzieto(informacje poufne). Za Informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym

uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy 1 sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy. Informacja poufng sg w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie
prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje

na temat dziatalnoSci Zamawiajacego oraz jego pracownikow, kontrahentow i

wspolpracownikow.

§ 11

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa w
szczegdlnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, oraz przepisy wewngtrzne
Zamawiajacego.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bgda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.



4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wlasciwym sadem jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca

* wybraé wlasciwe



Annex No 8b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK OF POST-DOCTORAL DISSERTATION REVIEW
NO. cevevriiieneeennns

PSP/Order® .....oocoooeeeeeeeieeeiieeeeeine

concluded on .......ccccovvviinennne in Warsaw, between:

the Warsaw University of Technology ..........c.oiiuiniiniiiii i,
(organisational unit, address)

NIP (tax identification number) 525-000-58-34, hereinafter referred to as the “Contracting Party”,

represented by:

............................................................................................................... Py

(person authorised by the WUT Rector to conclude contracts for specific

work)
and
....................................................................... ,PESEL ...,
(name and surname)
LUSES] 10 104Vt ,
(address)
hereinafter referred to as the “Contractor”.
§1

The Contractor undertakes to perform for the Contracting Party a work in the form of a review

concerning the assessment whether the scientific achievements of a person applying for the award

of the post-doctoral degree

A £\ U
(professional degree, name and surname)

meet the requirements set out in Article 219 section 1 item 2 of the Act of 20 July 2018 - Law on
Higher Education and Science.

§2

1. The Contractor undertakes to execute the subject of the contract personally, without entrusting
it to another person, and to deliver it in paper form together with a copy stored on a computer
data carrier by .........c.c.....

2. The Contractor declares that the execution of the subject of the Contract is within its capabilities
and there are no technical and legal obstacles preventing the execution of the subject of the
Contract. The Contractor declares that there are no circumstances that may cause doubts as to
its impartiality, in particular:

1) The Contractor is not a co-author of the candidate's research papers for the post-doctoral
degree;

2) The Contractor has not participated, or does not participate jointly with the candidate in
research teams carrying out projects funded through national or international competitions;

3) The Contractor has not jointly conducted scientific work with the candidate in scientific
institutions;

4) The Contractor has not prepared reviews in other proceedings for scientific promotion of
the candidate and has not acted as a promoter or assistant promoter in these proceedings;

5) There are no other circumstances specified in Article 24 of the Act of 14 June 1960 - Code
of Administrative Procedure, which would result in the inability to perform the subject of
the contract.

3. The Contractor declares that there are no circumstances referred to in Article 221, paragraph 7
of the Law on Higher Education and Science.

4. The Contractor undertakes to perform the subject of the Contract in a reliable and
comprehensive manner.



§3

The review should end with a clearly expressed, unambiguous conclusion (either positive or

negative). The conclusion of the review should be unambiguously justified in the body of the

review.

The review should be done according to the following rules:

1) providing basic data on the candidate, including: the date of obtaining the doctoral degree
and the name of the organizational unit in which the degree was conferred;

2) information whether the candidate has previously applied for the conferment of the
academic degree of post-PhD degree, including, if this is evident from the case file,
information concerning the course and termination of previous proceedings;

3) the course of scientific and professional work (place of work, positions held);

4) providing information on the legislation in force on the date of initiation of the relevant
post-doctoral procedure, including the applicable assessment criteria,;

5) providing information on the assessed research achievements, including: the title of the
research achievement constituting the basis for applying for the degree of post-doctoral
degree in the current procedure; scientometric data, such as the cumulative Impact Factor,
the cumulative ministerial score, the number of citations, and the Hirsch index, which the
candidate possesses at the date of initiation of the procedure for the conferment of post-
doctoral degree, with the indication of the coefficients after the last academic promotion;

6) information on the number of scientific publications, monographs, chapters in monographs
authored or co-authored by the candidate, also giving details of the information after the
candidate was last promoted,;

7) information on the main journals in which the candidate has published his/her scientific
work;

8) information whether the candidate has played a leading role in co-authored scientific work;

9) assessment of the scientific achievements indicated by the candidate, including whether
they constitute a significant contribution to the development of a specific scientific
discipline;

10) information about the candidate's fulfilment of the criterion of demonstrating significant
scientific or artistic activity;

11) information on the teaching and organisational achievements and on the achievements
promoting science by the candidate for the post-doctoral degree.

In the event that the Contractor determines that the candidate's scholarly achievements merit

distinction, the rationale for the conclusion reached shall be indicated.

In addition to the issues outlined in the preceding paragraphs that the Contracting Party expects

to be addressed first, the Contractor may, at its discretion, provide other information or

comments relevant to the expressed position contained in the review.

In the situation of submitting an inaccurate or incomplete review, the Contracting Party may

indicate its reservations, demand that the Contractor revise or supplement the review and set a

deadline for doing so, withholding payment of remuneration until the review is revised or

supplemented, under pain of, in the event of failure to do so, considering the contract as non-
executed. A ground for considering the contract as not executed may also be a gross violation
of the deadline for execution of this contract.

§ 4

Pursuant to the Act of 4 February 1994 on copyright and related rights, the work covered by
this Contract is subject to copyright. The Contractor declares that he has completed the work
independently and that he alone is entitled to all rights to the work, including unlimited personal
and property copyrights and subsidiary rights.

Upon preparation of the subject matter of the contract, the Contractor transfers copyright
ownership to the Contracting Party to use and dispose of indefinitely in the country and abroad
and permits the Contracting Party to exercise derivative copyright to works created as a result
of the contract.

The transfer of copyrights referred to in section 2 shall include all fields of exploitation known
at the moment of concluding the Contract, in particular: recording (preparing a copy that could
be used for publishing the work), digitalization, entering into computer memory, making a
computer printout, multiplication by printing or recording on a magnetic medium in electronic
form, introduction to circulation, including the form of a book publication, the publication of a



S

book, including the form of an updateable interchangeable sheet, a press publication, in the
form of an electronic record on any carrier, free rental or provision of access to copies,
uploading in whole or in part into a computer network on the Internet in a way allowing
transmission to be received by an interested user, including preservation in RAM memory - in
the original language version and in translation into foreign languages, together with the right
to develop, reassemble and modify the layout, on the territory of Poland and abroad.

Upon publication of the review, the Contractor shall transfer to the Contracting Party derivative
copyrights to the review, i.e., the right to allow disposal and use of the review in any country in
any fields of exploitation known at the time of concluding the Contract, in particular within the
scope specified in item 3.

Contractor shall not be entitled to separate compensation for the use of the review in each
separate field of use.

The Contractor shall not be entitled to authorize the exercise of a derivative copyright.

The Contractor shall be responsible for materials provided or made available to him by the
Contracting Party. With the submission of the review, the Contractor shall return any materials
provided or made available to the Contracting Authority.

The Contractor shall be liable for infringement of personal rights or copyrights and related rights
of third parties, caused in the course of or as a result of provision of services under the contract
or disposal of the created works by the Contracting Party, and if any claims are made against
the Contracting Party on this account, the Contractor undertakes to fully satisfy the claims of
third parties and to release the Contracting Party from the obligation to provide benefits on this
account, as well as to reimburse the Contracting Party for the remuneration and expenses
incurred by the Contracting Party in connection with the provision of services under the contract
the costs incurred and benefits foregone. If third parties file claims against the Contracting
Party for infringement of their copyright, the Contracting Party shall immediately notify the
Reviewer, who undertakes to replace the Contracting Party and fully satisfy the claims of third
parties and release the Contracting Party from the obligation to provide services on this account.

§5
The Contracting Party shall pay the Contractor gross remuneration of PLN ....................
(in Words: ..o ). The remuneration shall also include the
remuneration for transfer of the author’s ownership of a copy of work in the
......................... (paper, electronic) form.
The remuneration referred to in section 2 shall also cover the remuneration for the transfer of
the copyright to the work for the Contracting Party to the amountof ........................... PLN
The Contractor declares that the work covered by this Contract is done as part of the activity
referred to in Art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on the income tax for natural persons.

§6
On the part of the Contracting Party, the supervision over organisational and technical issues
related to the implementation of the subject matter of the contract is held by ........c..cccco.....
The protocol acceptance of the work will be made by .........ccccoeieiiienes within 7 working
days of the agreed termination date.
After signing the acceptance protocol without objections, the Contractor shall issue an invoice
to the Contracting Party, which shall constitute the basis for remuneration payment.
Payment will be made no later than the 15" of the month following the month in which the
invoice was issued.

§7
Should the Contractor be delayed in completing the work, the Contracting Party may terminate
the Contract immediately, without the Contractor's right to remuneration.
In the event of non-performance of the Contract due to reasons attributable to the Contractor,
or in the event of termination of the Contract in the manner specified in item 1, the Contractor
shall pay the Contracting Party a contractual penalty equal to 20% of the remuneration specified
in § 5item 1.
The Contracting Party may seek compensation on general terms in excess of contractual
penalties and compensation for damage caused to the Contracting Party during the performance
of this Contract.



§8

1. The parties declare that by qualifying the Contract as a contract for specific work, they accept
responsibility for the proper performance of their duties towards the Social Insurance Institution
and the tax office.

2. If, after signing the contract, it becomes the basis for compulsory pension and disability
insurance for the Contractor, it shall be assumed that the remuneration determined in § 5 item
1 covers all due social insurance contributions, including those normally financed by the
Contracting Party.

§9

The Contractor declares that he or she is familiar with the information on personal data processing by

the Warsaw University of Technology.

§ 10

The Contractor undertakes to keep confidential any information concerning the Contracting Party that it

learns in connection with the performance of the work contract (confidential information). The

Confidential Information referred to in the preceding sentence shall be deemed to be all information

concerning the Contracting Party, regardless of the form and manner of its expression and its elaboration,

obtained by the Contractor in connection with the performance of this Contract. Confidential information
includes, in particular, all information, proprietary technology (including know-how, patents, licenses,
copyrights) and information about the activities of the Contracting Party and its employees, contractors
and collaborators.

§ 11

1. Any changes to the Contract must be made in writing under pain of nullity.

2. To matters not regulated by this Contract, the provisions of law shall apply, in particular the
provisions of the Civil Code, the Law on Higher Education and Science, the Law on Copyright
and Related Rights, and the internal regulations of the Contracting Party.

3. Any disputes concerning the performance of the Contract shall be resolved amicably in the first
place.

4. To resolve any disputes not resolved amicably, the competent court shall be the common court
with jurisdiction over the Contracting Party’s registered office.

5. The Contract has been drawn up in three counterparts, one for the Contractor and two for the
Contracting Party.

Contracting Party Contractor

* choose appropriate



Zatgcznik nr 9a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA O DZIELO NA RECENZJE WYDAWNICZA NR ..cccoviieiiiincnnnnnnns
PSP/zlecenie™ ......ccoovviiiiiii
Zawartaw dniu .................. 20.. r. pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Oficyng Wydawniczg, Warszawa ul. Polna 50, NIP 525-000-58-34
zwang dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowang przez Prorektora ds. studiow

a

............................................................................. PESEL
zamieSzKala/y: . ..o zwang/ym dalej
»Wykonawcg”.

§ 1
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje wykonanie dzieta: recenzji monografii /
pracy naukowej / skryptu / podrecznika / publikacji popularnonaukowej*

D oo et eeeeeeeeeeeee e e e et e e et eee ettt ee et ettt et et e e n et
L0 ) ¢
0 objetosci okoto ........ arkuszy autorskich.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ dzieto i przekaza¢ arkusz recenzyjny Zamawiajacego
dodnia...............ooeiil

§ 2
1. Wykonawca o$wiadcza, ze nie pozostaje w stosunku bezposredniej podlegtosci stuzbowe;j
oraz bezposrednich relacji osobistych z autorem/autorami publikacji.
2. Recenzja sporzadzona w postaci pisemnej w trzech egzemplarzach powinna zawiera¢:

a) ogodlny poglad o tresci i ukladzie przestanego dzieta, w tym stwierdzenie adekwatno$ci
tytutu do zawartos$ci pracy oraz stwierdzenie czy spetnia ono wymogi formalne stawiane
monografiom naukowym, pracy naukowej / skryptom / podrecznikom / publikacji
popularnonaukowej*

b) doktadne wskazowki i sformutowania w zakresie koniecznych przerébek merytorycznych,

c) omowienie metodologii badawczej, zgodnosci przyjetych definicji, okreslen i nazw z
polskim stownictwem technicznym, omodwienie poprawno$ci zastosowania aparatu
naukowego, dokonanie poprawek lub wskazanie miejsca w pracy, gdzie zmiany i poprawki
nalezy przeprowadzic,

d) stwierdzenie czy poziom pracy odpowiada jej przeznaczeniu, czy tre$¢ pracy jest zgodna z
najnowszymi osiggni¢ciami nauki /i wymogami przewidzianymi programem nauczania
przedmiotu/ (dodaé w przypadku publikacji dydaktycznych),

e) wskazanie ustgpow tekstu oraz numerow rysunkow lub fotografii, ktore bez uszczerbku dla
calo$ci pracy moga by¢ usuniete,

f) wskazanie fragmentow tekstu, ktore — zdaniem recenzenta — moga by¢ zapozyczeniami
z innych dziet,

g) dokonanie w miare mozliwosci korekty jezykowej i stylistycznej oraz wprowadzenie
poprawek w tek$cie, na rysunkach, tablicach itp. w sposéb umozliwiajacy odczytanie
réwniez pierwotnego tekstu,

h) w miar¢ mozliwosci oceng marketingowa i proponowang wielko$¢ naktadu.

3. Recenzja powinna konczy¢ si¢ wnioskiem:
a) o dopuszczenie do publikacji,
b) o dopuszczenie do publikacji pod okreslonymi warunkami,
€) o niedopuszczenie do publikacji oraz musi by¢ podpisana imieniem, nazwiskiem,
tytutem naukowym lub/i pelnym brzemieniem posiadanych stopni naukowych.
4. Recenzja powinna uwzglednia¢ opisane w ust. 2 wskazéwki od pkt. a) do h) lub powinna
zosta¢ przygotowana wedtug arkuszy recenzyjnych obowigzujacych w Oficynie



Wydawniczej PW (zgodnie z kwalifikacja publikacji).

. Zamawiajacy wydaje Wykonawcy nastepujace materiaty do wykonania dzieta: egzemplarz
tekstu z rysunkami, ktére Wykonawca zobowiazuje si¢ zwréci¢ razem z wykonanym
dzietem w terminie okreSlonym w §1 ust. 2 niniejszej umowy / wersja elektroniczna
publikacji*

§3
. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie dzieta Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptacié
Wykonawcy wynagrodzenie W WysokoSci  ..oiiiiiiiiiiiennn. 7t (stownie
............................................ ) zgodnie ze stosowang w przez Zamawiajacego stawka:
.... z}aa (stownie ztotych: ............... ziotych za arkusz autorski), ktore obejmuje rowniez

przeniesienie na Zamawiajgcego prawa wilasnosci wszystkich egzemplarzy recenzji.

. Wynagrodzenie to obejmuje rowniez wynagrodzenie z tytutu przeniesienia praw autorskich
zgodnie z § 4 W wysokoSCl .........cooiiiiiiiiiiil zk.

. Wykonawca oswiadcza, ze dzielo bedace przedmiotem niniejszej umowy jest wykonane w
ramach dzialalnosci, o ktérej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych.

. Protokolarnego odbioru dzieta dokona Pani/Pan ..................... w terminie 7 dni od
przekazania arkusza recenzji.

. Stwierdzone przy odbiorze wady dzieta lub jego czgSci Wykonawca usunie bez
dodatkowego wynagrodzenia w terminie okreslonym w protokole odbioru, po czym nastapi
ponowny odbior.

. W razie zwloki Wykonawcy w wykonaniu dzieta lub jego niewykonania Zamawiajacy moze
umowe rozwigza¢ w trybie natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia.

. Po podpisaniu protokotu bez zastrzezen, Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu rachunek,
ktory bedzie stanowi¢ podstawe wyplaty wynagrodzenia.

. Wyplata wynagrodzenia nastapi nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu,
w ktorym dostarczono rachunek do Zamawiajacego.

§ 4

. Dzielo objg¢te niniejsza umowa, stanowi utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych i jest przedmiotem praw autorskich.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze utwér wykonatl samodzielnie i1 tylko jemu w sposob
nieograniczony przystuguja wszelkie prawa do Utworu, w tym nieograniczone autorskie
prawa osobiste 1 majatkowe oraz prawa zalezne.

. Z chwilg wydania przedmiotu umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju i za
granicg, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiajgcego autorskiego prawa zaleznego,
do powstatych w wyniku realizacji umowy utworow.

. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 3 obejmuje nastgpujace
pola eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktéry mogltby stuzy¢ publikacji
utworu), digitalizacjg, wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie wydruku
komputerowego, zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w
postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa
ksigzkowego, dzielowego, w tym rowniez w formie wymiennokartkowej aktualizowanej,
wydawnictwa prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym nos$niku,
nieodptatne  wypozyczenie lub  udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
wprowadzanie w catosci lub w czeSci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tacznie
Z utrwalaniem w pamigci RAM - W oryginalnej wersji jezykowej 1 w thumaczeniu na jezyki
obce wraz z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian ukladu, na
terytorium Polski oraz poza jej granicami.

. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
0s0b trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych umowa lub
dysponowania przez Zamawiajgcego wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania
z tego tytutlu roszczen przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do



catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego z
obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zamawiajgcemu wynagrodzenia i
poniesionych z tego tytutu kosztoéw i utraconych korzysci.

§5
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, o ktérych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy o
dzieto(informacje poufne). Za Informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym
uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy. Informacja poufng sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie
prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje
na temat dziatalnosci Zleceniodawcy oraz jego pracownikow, kontrahentow i
wspotpracownikow.

§6
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnike Warszawska.

§ 7

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umoweg o dzieto, przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkéw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych 1 urzgdu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Wykonawcy
obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym przyjmuje si¢, ze ustalone w § 3
ust. 1 wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
réwniez te, ktére zwykle finansowane sg przez Zamawiajacego.

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy prawa w
szczegllnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bedg rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.

4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajacego.

=

Wykonawca Zamawiajacy

* wybraé wlasciwe



Annex No 9b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT FOR SPECIFIC WORK OF EDITORIAL REVIEW NO. ....ccccveveininnens

PSP/OIUBI™ ...

concluded oNn .......ccccoeevvvveeennn 200N o , between:

the Warsaw University of Technology Publishing House, Warsaw, 50 Polna Street, NIP (tax
identification number) 525-000-58-34, hereinafter referred to as the “Contracting Party”,
represented by Vice-Rector of Studies

L= (o T a o N S SPR , hereinafter referred
(address)

to as the “Contractor”.

§1

1. The Contracting Party entrusts, and the Contractor accepts, the following work: review of

a monograph / scientific work / script / textbook / popular science publication*

ENEITIEA. .ottt et

WITEEEN DY et b bbbt bttt n bt b e

of approximately ......... author's sheets.

2. The Contractor undertakes to complete the work and submit the review sheet to the

Contracting Party by ........ccccceveevienene.

§ 2
1. The Contractor declares that he has no direct business or personal relationship with the
author(s) of the publication.
2. The review, in a written form in three copies, should include:

1) ageneral view of the content and arrangement of the submitted work, including a statement
as to the relevance of the title to the content of the work and whether it meets the formal
requirements for scientific monographs, scientific papers / scripts / textbooks / popular
science publication*

J) precise indications and wording for necessary substantive alterations,

k) discussion of the research methodology, compliance of accepted definitions, terms and
names with the Polish technical vocabulary, discussion of the correctness of the application
of scientific apparatus, making corrections or indicating the place in the work where
changes and corrections should be made,

I) determining whether the level of work corresponds to its purpose, whether the content of
the work is in line with the latest scientific achievements /and the requirements provided
by the curriculum for the subject / (add in the case of teaching publications),

m) an indication of the paragraphs of text and numbers of figures or photographs which may
be deleted without bias to the work as a whole,

n) indicating passages from the text which - according to the reviewer - may be borrowed from
other works,

0) correcting, where possible, the language and style and making corrections to the text,
figures, tables, etc. in such a way that the original text can also be read,

p) where possible, a marketing assessment and proposed volume of circulation.

3. The review should end with a conclusion:
a) for admission to publication,
b) for admission to publication under certain conditions,
c) for non-acceptance of publication and must be signed with the name, surname,



academic title and/or full academic degrees held.
. The review should take into account instructions from items a) to h) described in section 2
or should be prepared in accordance with review sheets required in WUT Publishing
House (in accordance with the publication qualification).
. The Contracting Party shall provide the Contractor with the following materials for the
completion of the work: a copy of the text with drawings, which the Contractor undertakes
to return together with the completed work within the period specified in §1 item 2 of this
Contract / an electronic version of the publication*
§3

. As remuneration for the completion of the work, the Contracting Party undertakes to pay the
Contractor a fee in the amount of ... PLN (in  words:

. ...) In accordance with the rate applied by the
Contractlng Party PLN/as (|n words .............. PLN per authorial publishing sheet), which
also includes transferring the ownership of all review copies to the Contracting Party.
. This remuneration also includes the remuneration for the transfer of copyright according to §
4 in the amount of ..........cocvvvirinnne. PLN.
. The Contractor declares that the work covered by this Contract is done as part of the activity
referred to in Art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on the income tax for natural
persons.
. Protocol acceptance of the work will be made by Mr/Ms ................... within 7 days of
submitting the review sheet.
. Defects in the work or its part identified during the acceptance process shall be removed by
the Contractor without additional remuneration within the period specified in the acceptance
protocol, after which a new acceptance process shall take place.
In the event of the Contractor's delay in performing the work or its non-performance, the
Contracting Party may terminate the Contract with immediate effect, without the
Contractor's right to remuneration.
. After signing the protocol without objections, the Contractor will issue an invoice to the
Contracting Party, which will constitute the basis for payment of the remuneration.
. Payment of remuneration shall be made no later than on the 15" day of the month following
the month in which the invoice is delivered to the Contracting Party.

§ 4
The work covered by this Contract constitutes a work within the meaning of the Act of 4 February
1994 on Copyright and Related Rights and is subject to copyright.
The Contractor declares that he has made the Work independently and that he alone is entitled to
all rights to the Work, including unlimited personal and property copyrights and subsidiary rights.
Upon handing over the subject of the Contract, the Contractor transfers copyright ownership to
the Contracting Party for unlimited time of use and disposal in Poland and abroad and allows the
Contracting Party to exercise derivative copyright to works created as a result of the Contract.
. The transfer of author's property rights referred to in item 3 covers the following fields of
exploitation: recording (making a copy that could be used for publishing the work),
digitalization, introduction into computer memory, making a computer printout,
multiplication by printing or recording on a magnetic medium in electronic form,
introduction into circulation, including the form of a book publication, works publication,
including the form of an updateable interchangeable page, press release, in the form of an
electronic record on any medium, lending or making available copies free of charge,
uploading in whole or in part into the Internet computer network in a way that enables
reception by an interested user, including preservation in RAM memory - in the original
language version and in translation into foreign languages, together with the right to develop,
reassemble and modify the layout, on the territory of Poland and abroad.
. The Contractor shall be liable for infringement of personal rights or copyrights and related
rights of third parties, caused in the course of or as a result of provision of services under the
contract or disposal of the created works by the Contracting Party, and if any claims are
made against the Contracting Party on this account, the Contractor undertakes to fully satisfy



the claims of third parties and to release the Contracting Party from the obligation to provide
benefits on this account, as well as to reimburse the Contracting Party for the remuneration
and expenses incurred by the Contracting Party in connection with the provision of services
under the contract the costs incurred and benefits foregone.

§5

The Contractor undertakes to keep confidential any information concerning the Contracting Party that

it learns in connection with the performance of the work contract (confidential information). The

Confidential Information referred to in the preceding sentence shall be deemed to be all information

concerning the Contracting Party, regardless of the form and manner of its expression and the degree

of its elaboration, obtained by the Contractor in connection with the performance of this Contract.

Confidential information is, in particular, all information, proprietary technology (including know-

how, patents, licenses, copyrights) and moreover, information on the activities of the Contracting

Party and its employees, contractors and collaborators.

§6

The Contractor declares that he or she is familiar with the information on personal data processing

by the Warsaw University of Technology.

§7

1. The parties declare that by qualifying the Contract as a contract for specific work, they
accept responsibility for the proper performance of their duties towards the Social Insurance
Institution and the tax office.

2. Inthe event that after signing the Contract it becomes the basis for compulsory pension and
disability insurance for the Contractor, it shall be assumed that the remuneration determined
in § 3 item 1 covers all due social insurance contributions, including those normally
financed by the Contracting Party.

§8

Any changes to the Contract must be made in writing under pain of nullity.

2. Matters not regulated by this Contract shall be governed by the provisions of law, in
particular the provisions of the civil code, copyright act and neighbouring rights act.

3. Any disputes concerning the performance of the contract shall be resolved amicably in the
first place.

4. To resolve any disputes not resolved amicably, the competent court shall be the common
court with jurisdiction over the Contracting Party's registered office.

5. The Contract has been drawn up in three counterparts, one for the Contractor and two for
the Contracting Party.

=

Contractor Contracting Party.

* choose appropriate



Zatacznik nr 10a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA Z AUTOREM PODRECZNIKA NY ....ccoiviiiiiiiiiiiiie

PSP/zlecenie™ ......cccoooeeeeeeiiienn

zawartadnia ...l r. w Warszawie, pomig¢dzy :

Politechnikg Warszawskg - Oficyng Wydawniczg, Warszawa, ul Polna 50, NIP: 525-000-58-34
zwang  dalej  ,Wydawca”,  reprezentowang przez  Prorektora ds.  studiow
a

........................................................................... PESEL
zamieszkalym/Mg ... ..o

zwanym/g dalej ,,Autorem”.
§1
1. Autor o$wiadcza, ze napisat / zobowigzuje si¢ napisa¢ utwor / jest redaktorem naukowym
utworu pod tytutem*
o0 charakterze podrecznika / skryptu / publikacji popularnonaukowej*
o obje¢tosci okoto .......... arkuszy wydawniczych autorskich, wykonany pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i jezykowym ze starannoscig i na poziomie wymaganym
przy wydawaniu tego typu publikacji.
Tytut utworu moze by¢ zmieniony za obopdlnym porozumieniem.
3. Autor dostarczyt / zobowiazuje si¢ dostarczy¢™ catos¢ utworu:
a) wydruk komputerowy na papierze formatu A-4, jednostronnie z interlinig i marginesem
szerokosci 35 mm z lewej strony wraz z edytowalnym zapisem cyfrowym,
b) materiat ilustracyjny w formie wydruku oraz no$nik z edytowalnym zapisem cyfrowym
wraz z pisemnymi pozwoleniami wlaczenia do utworu materiatéw chronionych prawem,
c¢) materialy uzupetiajace, tj. spis tresci, bibliografie, indeksy, wykaz podpiséw do
ilustracji w postaci wydruku i edytowalnego zapisu cyfrowego.

§2

1. Autor o$wiadcza, ze utwor, ktory jest przedmiotem umowy jest rezultatem jego wilasnej
tworczosci, jest catkowicie oryginalny 1 prawa autorskie do tego utworu nie sg ograniczone
w zakresie objetym niniejszg umowa. Takze Autor poniesie petng odpowiedzialno$¢ z tytutu
naruszenia praw osob trzecich.

2. Jezeli w utworze znajduja si¢ fragmenty cudzych utwordéw, to Autor zobowigzuje si¢
uzyska¢ od wtascicieli praw autorskich tych utwordéw pisemng zgode na przedruk tekstow,
tablic, rysunkow badz fotografii.

3. Autor bez zgody Wydawcy nie moze zamiesci¢ utworu ani zadnej jego czeSci w sieci
internetowej.

4. Autor oswiadcza, Ze za jego wiedzg i zgodg utwor jako cato$¢ — ani zadna jego czg$¢ — nie
jest i nie bedzie wprowadzony w czasie trwania niniejszej umowy do sieci internetowe;.

5. Autor przenosi na Wydawce, na okres .... lat liczac od daty zawarcia umowy, autorskie prawa
majatkowe do nieograniczonego korzystania i rozporzadzania w kraju i za granica oraz
zezwala na wykonywanie przez Wydawce autorskiego prawa zaleznego, obejmujace
nastepujace pola eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogltby stuzy¢
publikacji utworu), digitalizacje, wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie
wydruku komputerowego, zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku
magnetycznym w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci
wydawnictwa ksigzkowego, dzielowego, w tym réowniez w formie wymiennokartkowej

no



8.

9.

aktualizowanej, wydawnictwa prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym
nos$niku, wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie
w cato$ci lub w cze$ci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy transmisje
odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z utrwalaniem w pamigeci RAM - w
oryginalnej wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

Po uptywie terminu obowigzywania umowy podanego w ust. 5 Wydawcy przystuguje
nieodplatnie niewytaczne prawo do udostgpniania utworu poprzez wprowadzanie w catosci
lub w czg¢sci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy transmisje odbiorcza
przez zainteresowanego uzytkownika tacznie z utrwalaniem w pamigci RAM - w oryginalnej
wersji jezykowej na terytorium Polski oraz poza jej granicami.

Wydawca zobowiazuje si¢ do wydania i rozpowszechniania utworu nie pdzniej niz w ciggu
1 roku, liczac od daty zawarcia umowy, tzn. dostarczenia utworu w ostatecznej wersji po
naniesieniu przez Autora poprawek uwzgledniajacych uwagi recenzenta.

W razie nieprzyje¢cia utworu, odmowy Autora dokonania okre$lonych przez Wydawce
zmian, Wydawca moze odstgpi¢ od umowy.

Wydawca ma prawo dokonywania koniecznych zmian w utworze, wynikajacych z
opracowania redakcyjnego.

10.Dostarczone Wydawcy egzemplarze utworu staja si¢ jego wlasnosciag z chwila wydania

utworu.

11.Jezeli Wydawca nie wyda utworu w terminie okre§lonym umowa, Autor moze wezwac

=

[EY

Wydawce — na piSmie — do wydania utworu, ustalajac z Wydawca drugi termin wydania
utworu. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, Autor moze od umowy odstapi¢, sktadajac
stosowne o§wiadczenie na pismie.

§3

. Autor zobowiazuje si¢ wykonaé korekte autorska, na podstawie przetamanego sktadu utworu

oraz odesta¢ korekte Wydawcy.
Autor moze dokona¢ korekty osobiscie lub do jej wykonania upowazni¢ osobg trzecig, ktorej
imie, nazwisko i adres jednoczesnie wskaze Wydawcy.
Zwrot catosci utworu po korekcie powinien nastgpi¢ nie pdzniej niz po uptywie liczby dni
odpowiadajacych liczbie arkuszy autorskich, liczac od daty dostarczenia Autorowi tekstu do
korekty.
Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w terminie wyzej
okreslonym, Wydawca uwaza za udzielenie przez Autora zgody na wydanie 1
rozpowszechnianie utworu w postaci przestanej do korekty.
Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonanych w utworze po rozpoczgciu
sktadania, jezeli spowoduja one zwigkszenie kosztow sktadania o ponad 3%.
Przedlozone przez Autora poprawki, niezawinione przez Autora, bedg wprowadzone w
sktadzie 1 opracowaniu redakcyjnym na koszt Wydawcy, sukcesywnie w kolejnych
dodrukach, przez caly okres trwania umowy. Za opracowanie poprawek Autorowi nie
przyshuguje dodatkowe honorarium.

§ 4
Sposob wydania utworu oraz jego ceng ustala Wydawca.

Wydawca zastrzega sobie prawo wykonywania dodrukdéw przez czas trwania niniejszej
umowy, okreslony w § 2 ust. 5.

§5

. Wynagrodzenie Autora Strony ustalaja:

*W WYSOKOSCI +evvvrnnne zt (stownie zb: ... ) liczac .......... zt za arkusz
wydawniczy autorski /w wysokosci .... % wartoSci netto sprzedanych egzemplarzy ksigzki,
wg zaproponowanego przez Wspotautorow podziatu: ... %, ....%.



2. Wynagrodzenie Autora obejmuje:
1) dostarczenie/napisanie utworu w umowionej postaci,
2) przeniesienic na Wydawce autorskich praw majatkowych, w zakresie okreSlonym
umowsg, w kwocie ...............oeeeneen. z1,
3) wykonanie korekty autorskiej.
3. Autor o$wiadcza, ze utwor bedacy przedmiotem niniejszej umowy jest wykonany w ramach
dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych.

§6
1. Sposdb wyptacania wynagrodzenia Autora Strony ustalajg nast¢pujaco:

) I % umoéwionego wynagrodzenia, tj. ................ zk (stownie ................... zt)
w ciggu 90 dni, liczac od daty zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej jak po korekcie
autorskiej,
b) pozostata po potraceniu zaliczki cze$¢ wynagrodzenia w ciggu ............ dni, liczac od daty
rozpoczgcia rozpowszechniania.
/
*.... % ceny katalogowej od kazdego sprzedanego egzemplarza, wyplacane w okresach
potrocznych, wg stanu sprzedazy na 30 czerwca i 31 grudnia kazdego roku, w ciggu 1 miesigca
po uptywie termindw, z zastrzezeniem mozliwosci przesunig¢cia platnosci o kolejny okres
potroczny, w przypadku wynagrodzenia nieprzekraczajacego 120,00 zt brutto.*
2. Wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym dostarczono rachunek do Wydawcy.

§7

1. Autor otrzyma dla whasnych potrzeb .... egz. autorskich nie przeznaczonych do sprzedazy. Od
wartosci tych egzemplarzy Wydawca pobierze podatek dochodowy od oséb fizycznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wydawcy przystuguje prawo wykonania dodatkowych egzemplarzy okazowych,
przeznaczonych na cele upowszechniania i promocji utworu.

§ 8

1. Strony ustalajg nastgpujace brzmienie noty ,,copyright™:
© Copyright by Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej. Warszawa
............... r.
2. Na kazdym egzemplarzu utworu, Wydawca zastrzega sobie prawo do umieszczenia znakoéw i
informacji od Wydawcy.

§9

Autor zobowigzuje si¢ do nieodptatnego udziatu w akcjach promocyjnych organizowanych przez
Wydawce w zwigzku z rozpowszechnianiem egzemplarzy utworu.

§ 10

Autor w czasie trwania niniejszej umowy, nie bedzie bez pisemnej zgody Wydawcy, wydawac
zadnej pracy, ktora mogtaby by¢ uznana przez Wydawcg za konkurujacg z przedmiotem umowy
albo mogtaby niekorzystnie wptyna¢ na sprzedaz utworu lub na wykorzystanie praw do utworu
przyznanych Wydawcy niniejsza umowa.

§11

Wydawcy przystluguje prawo przeniesienia na osobg trzecig uprawnien i1 obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy.



§12

Autor oswiadcza, ze zapoznal si¢ z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez

Politechnike¢ Warszawska.

§13

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy prawa w
szczegbdlnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubownej.

4. Do rozstrzygania sporéw nierozwigzanych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Wydawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Autora i dwa dla

Wydawcy.

=

Autor Wydawca

* wybraé wlasciwe



Annex no. 10b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT WITH THE TEXTBOOK AUTHORNO. .....cciiiiiiiiiiiiea

PSP/order* .......ccccoevevvivinnnnnn,

concluded on .........ccccevevennnee. 20... 1N e , between the Warsaw University of Technology
Publishing House, Warszawa, ul. Polna 50, NIP (tax identification number) 525-000-58-34,
hereinafter referred to as the ”Publisher ”, represented by the Vice-Rector for Academic-Affairs

(name and surname)

L= o LT I T o S PSSR ,
(address)

hereinafter referred to as the ”Author”.

§1
1. The Author declares that he or she has written / undertakes to write / is the scientific editor of the work
Funder the tIt1e ..o in the form of a textbook /
a script / a popular- scientific publication* with the volume of about .......... authorial publishing

sheets, executed with all due care and diligence in terms of content, form and language and at the level
required for publishing of this type of publication.

2. The title of the work may be altered upon mutual consent of the parties.

3. The Author has delivered / undertakes to deliver* the entire work:

a) a computer printout on A-4 paper, one-sided with line spacing and a 35 mm margin on the left
side with an editable digital record of the same,

b) illustrative material in the form of a printout and a medium with an editable digital record of
the same, along with a written consent for the inclusion of legally protected materials in the
work,

c) supplementary materials, i.e., table of contents, bibliography, indexes, list of captions for
illustrations, in the form of printouts and editable digital records of the same.

§2

1. The Author declares that the work being the object of this contract is the result of their own creative
work, is fully original, and that the copyrights to that work are not limited within the scope covered
by this contract. Also, the Author shall be fully liable for infringement of rights of third parties.

2. If the work features parts of other works, the Author undertakes to obtain from holders of copyrights
to such works their written consent to reprinting of texts, tables, figures, or photographs.

3. Without the Publisher’s consent, the Author cannot post the work or any part thereof on the Internet.

4. The Author declares that based on their knowledge and consent, the work as a whole — or any part
thereof — is not and will not be introduced on the Internet during the term of this contract.

5. The Author transfers onto the Publisher, for the period of ... years starting from the conclusion date
of the contract, proprietary copyrights for unlimited use and disposal at home and abroad, and
authorizes the Publisher to exercise derivative copyrights, covering the following fields of use:
saving (making a copy which could be used for publication of the work), digitalization, entering
into the memory of computers, printing, copying by printing or recording on a magnetic disc in the
electronic form, launching to the market, for example, as a book publication, a manuscript, also in
the loose-leaf up-dated form, press publication, in the form of saving on any data storage device, free
lending or provision of copies, publication (in full or in fragments) on the Internet in a form that can
be saved by an interested reader, also in RAM memory — in the original language version and in
translation into foreign languages, along with the Publisher’s right to make adaptations,
reconstructions and changes of the layout, in and outside of Poland.

6. After the lapse of the contract term specified in section 5, the Publisher has non-exclusive, free of
charge right to make the work available through its introduction as a whole or in part into the Internet



in a manner allowing receiver broadcast by an interested user, including recording on RAM memory
— in the original language version in and outside of Poland.

7. The Publisher undertakes to publish and distribute the work not later than within 1 year after the date
of the contact execution, that is the date of the work delivery in its final version, after the corrections
have been made by the Author, taking into account remarks of the reviewer.

8. If the work is not accepted, or the Author refuses to introduce changes specified by the Publisher,
the Publisher may withdraw from the contract.

9. The Publisher has the right to make necessary changes to the work, arising from its editorial
processing.

10. Copies of the work delivered to the Publisher become his property at the moment of publishing the
work.

11. If the Publisher fails to publish the work within the term specified by the contract, the Author may
summon the Publisher — in writing — to publish the work, determining with him a second term for
publishing the work. After the ineffective expiry of the second term, the Author may withdraw from
the contract by submitting a respective declaration in writing.

§3

1. The Author undertakes to introduce authorial corrections after formatting composition of the work, and
to send the corrected work to the Publisher.

2. The Author can correct the work personally or authorize a third party to do it, indicating the name,
surname and address of such party to the Publisher.

3. The complete corrected work shall be returned not later than after the lapse of the number of days
corresponding to the number of authorial publishing sheets, starting from the date of delivering the text
to be corrected to the Author.

4. A refusal to make corrections by the Author or a failure to send back the corrected text within the
period specified above shall be considered by the Publisher a consent of the Author for publishing and
distribution of the work in the form sent to be corrected.

5. The Author bears the cost of changes, attributable to them, made to the work after the start of typesetting
if they increase the cost of typesetting by more than 3%.

6. Corrections presented by the Author and not attributable to them shall be introduced to the typesetting
and the editorial compilation at the expense of the Publisher, successively in subsequent printings,
throughout the whole term of the contract. The Author is not entitled to additional fee for preparation
of corrections.

§4

4. The form of publishing the work and its price shall be determined by the Publisher.
5. The Publisher reserves the right to make further printings throughout the term of the contract as
specified in § 2 section 5.

§5

1. The Parties agree on the Author’s fee:
*in the amount of ........... PLN (in words, PLN: ....ccccoovvviririnine. ) calculating .......... PLN per
authorial publishing sheet / in the amount of .... % of the net value of copies of the book sold, according
to the distribution proposed by Co-Authors: ... %, ....%.
2. The Author’s fee includes:
4) the delivery/writing of the work in the agreed form,
5) transfer onto the Publisher of proprietary copyrights within the scope specified in the contract, in
the amountof ........................ PLN,
6) preparation of authorial corrections.
6. The Author declares that the work being the object of the present contract is made within the framework
of activity mentioned in art. 22 section 9b of the Act of 26 July 1991 on personal income tax.

§6
1. The Parties agree on the following form of payment of the Author’s fee:
a) ....... % of the agreed fee, thatis ................ PLN (inwords ................... PLN)

within 90 days, starting from the execution date of the contract, however, not earlier than after
introduction of authorial corrections,

b) the part of fee remaining after deduction of the advance payment within............ days after the start of
distribution of the work.



/

*.... % of the catalogue price of each copy sold, paid in half-year periods, according to the sales as of the
30" June and the 31 of December of each year, within 1 month after those terms, with the reservation of
the possibility to move the payment by another half-year period in the case of a fee not exceeding PLN
120.00 gross.*

2. The fee shall be payable no later than on the 15" day of the month following the month in which the
bill is delivered to the Contracting Party the Publisher.

§7

1. The Author shall receive for their own purposes ... author’s copies not intended for sale. The Publisher
shall collect personal income tax on those copies, in accordance with the binding regulations.

2. The Publisher has the right to make additional display copies intended for the dissemination and
promotion of the work.

§8
1. The Parties agree on the following wording of the “copyright” note:

© Copyright by the Warsaw University of Technology Publishing House. Warsaw ...............

2. The Publisher reserves the right to place signs and information from the Publisher on each copy of the
work.

§9

The Author undertakes to participate free of charge in advertising campaigns organized by the Publisher
in connection with the dissemination of the work.

§10

During the term of this Contract, the Author shall not, without the written consent of the Publisher, publish
any work that could be considered by the Publisher as competing with the subject work of the contract or
that could adversely affect the sale of the work or the exercise of rights to the work granted to the Publisher
under this Contract.

§11

The Publisher has the right to transfer their rights and obligations under the present contract onto a third

party.
§12

The Author acknowledges that he or she has become familiar with the information on the processing of
personal data by the Warsaw University of Technology.

§13

6. Any alterations or amendments to the contract shall be made in writing, otherwise being null and
void.

7. To any matters not regulated by the present contract, provisions of the law shall apply, in particular

provisions of the Civil Code, the act on copyrights and related rights.

All disputes arising from this contract shall be first resolved amicably.

9. Any disputes that cannot be resolved amicably shall be settled by a competent common court having
jurisdiction over the seat of the Publisher.

10.The Contract has been made in three identical copies, one for the Author and two for the Publisher.

o

Author Publisher

* choose as appropriate



Zatacznik nr 11a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

UMOWA Z AUTOREM PRACY NAUKOWEJ NI .iciiiiiiiiiiiieieieiesesecesnsesasann
PSP/zlecenie ..............ccoeiiiiiiii
zawartadnia ........................ r. w Warszawie, pomiedzy:

Politechnikg Warszawska - Oficyng Wydawniczg, Warszawa ul. Polna 50, NIP 525-000-58-34
zwang  dalej  ,Wydawcg”, reprezentowang przez  Prorektora ds.  studiow

zamieszKalym/lg ..o
zwanym dalej ,,Autorem”.

§1

1. Autor oswiadcza, ze napisal / zobowigzuje si¢ napisa¢ utwor/ jest redaktorem naukowym
UEWOIU™ pod tytUIem ...
........................................................................................... 0 charakterze
monografii  naukowej / pracy naukowej (rozprawy habilitacyjnej) /monografii
wieloautorskiej*o objetosci 0koto .......... arkuszy wydawniczych autorskich, wykonany pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym ze starannoscig 1 na poziomie
wymaganym przy wydawaniu tego typu publikacji.

. Tytul utworu moze by¢ zmieniony za obopdlnym porozumieniem.

. Autor dostarczyt / zobowiazuje si¢ dostarczy¢* catos¢ utworu:

a) wydruk komputerowy na papierze formatu A-4, jednostronnie z interlinig i marginesem
szerokosci 35 mm z lewej strony wraz z edytowalnym zapisem cyfrowym,

b) materiat ilustracyjny w formie wydruku oraz no$nik z edytowalnym zapisem cyfrowym
wraz z pisemnymi pozwoleniami wtgczenia do utworu materiatow chronionych prawem,

€) materialy uzupetniajace, tj. spis tresci, bibliografie, indeksy, wykaz podpiséw do ilustracji
w postaci wydruku i edytowalnego zapisu cyfrowego.

w N

§2
1. Autor o$wiadcza, Zze utwor, ktory jest przedmiotem umowy jest rezultatem jego wiasnej
tworczosci, jest catkowicie oryginalny 1 prawa autorskie do tego utworu nie sg ograniczone
w zakresie objetym niniejsza umowa. Takze Autor poniesie pelng odpowiedzialnos¢ z tytutu
naruszenia praw osob trzecich.
2. Jezeli w utworze znajduja si¢ fragmenty cudzych utwordw, to Autor zobowigzuje si¢ uzyskac
od wiascicieli praw autorskich tych utworow pisemng zgode na przedruk tekstow, tablic,

rysunkow badz fotografii.
3. Autor przenosi nieodplatnie na Wydawce wylaczne, prawo wydania utworu drukiem w
postaci ksigzkowej (w nakladzie nie wigkszym niz ............... egz.), wprowadzenia do

obrotu 1 rozpowszechniania. Autor przenosi nieodplatnie na Wydawce niewylaczne autorskie
prawa majatkowe do nieograniczonego korzystania i rozporzadzania w kraju i za granicg oraz
zezwala na wykonywanie przez Wydawce autorskiego prawa zaleznego, obejmujgce
nastepujace pola eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogtby stuzy¢
publikacji utworu), digitalizacj¢, wprowadzenie do pamieci komputera, sporzadzenie
wydruku komputerowego, zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku
magnetycznym w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci
wydawnictwa ksigzkowego, dzielowego, w tym rowniez w formie wymiennokartkowej
aktualizowanej, wydawnictwa prasowego, w formie zapisu elektronicznego na dowolnym
nosniku, wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie w



calosci lub w czgséci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy transmisje
odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z utrwalaniem w pamieci RAM - w
oryginalnej wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce wraz z prawem do dokonywania
opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.
Wydawca zobowigzuje si¢ do wydania i rozpowszechniania utworu nie pozniej niz w ciggu
1 roku, liczac od daty zawarcia umowy, tzn. dostarczenia utworu w ostatecznej Wersji po
naniesieniu przez Autora poprawek uwzgledniajacych uwagi recenzenta. O przyjeciu lub
nieprzyjeciu utworu, Wydawca zawiadomi Autora na pismie.

W razie nieprzyjecia utworu, odmowy Autora dokonania okreslonych przez Wydawce zmian,
Wydawca moze odstapi¢ od umowy.

Wydawca ma prawo dokonywania koniecznych zmian w utworze, wynikajacych z
opracowania redakcyjnego.

Dostarczone Wydawcy egzemplarze utworu stajg si¢ jego wiasnoscia z chwilg wydania
utworu.

Jezeli Wydawca nie wyda utworu w terminie okre§lonym umowa, Autor moze wezwaé
Wydawce — na piSmie — do wydania utworu, ustalajac z Wydawca drugi termin wydania
utworu. Po bezskutecznym upltywie tego terminu, Autor moze od umowy odstapié, sktadajac
stosowne o$§wiadczenie na piSmie.

§3
Autor zobowigzuje si¢ wykona¢ korekte autorska, na podstawie przetamanego sktadu utworu
oraz odesta¢ korekte Wydawcy.
Autor moze dokona¢ korekty osobiscie lub do jej wykonania upowazni¢ osobg trzecia, ktorej
imi¢, nazwisko 1 adres jednoczesnie wskaze Wydawcy.
Zwrot catosci utworu po korekcie powinien nastapi¢ nie p6zniej niz po uptywie liczby dni
odpowiadajacych liczbie arkuszy autorskich, liczac od daty dostarczenia Autorowi tekstu do
korekty.
Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w terminie wyzej
okreslonym, Wydawca uwaza za udzielenie przez Autora zgody na wydanie 1
rozpowszechnianie utworu w postaci przestanej do korekty.
Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonanych w utworze po rozpoczeciu
sktadania, jezeli spowodujg one zwiekszenie kosztow sktadania o ponad 3%.

§4
Sposob wydania utworu oraz jego ceng ustala Wydawca.
§5
Autor otrzyma ......... egz. autorskich nie przeznaczonych do sprzedazy.

=

Autor zobowigzuje si¢ do:

a) dostarczenia/napisania utworu w umowionej postaci,

b) przeniesienia na Wydawce autorskich praw majatkowych, w zakresie okreslonym
umowa,

c) wykonania korekty autorskiej.

§6

Wydawcey  przysluguje prawo wykonania dodatkowych egzemplarzy okazowych,
przeznaczonych na cele upowszechniania i promocji utworu.

1.

2.

§7
Strony ustalaja nastepujace brzmienie noty ,copyright”:
© Copyright by Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej. Warszawa
................ r.
Na kazdym egzemplarzu utworu, Wydawca zastrzega sobie prawo do umieszczenia znakow
I informacji od Wydawcy.



§8
Autor zobowigzuje si¢ do nicodptatnego udziatu w akcjach promocyjnych organizowanych przez
Wydawce w zwigzku z rozpowszechnianiem egzemplarzy utworu.

§9
Autor w czasie trwania niniejszej umowy, nie bedzie bez pisemnej zgody Wydawcy, wydawac
zadnej pracy, ktora mogtaby by¢ uznana przez Wydawce za konkurujaca z przedmiotem umowy
albo mogtaby niekorzystnie wptyna¢ na sprzedaz utworu lub na wykorzystanie praw do utworu
przyznanych Wydawcy niniejsza umow3.

§ 10
Wydawcy przysluguje prawo przeniesienia na osob¢ trzecig uprawnien 1 obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy.

§ 11
Autor os$wiadcza, ze zapoznal si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez
Politechnik¢ Warszawska.

§12

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowag majg zastosowanie przepiSy prawa w
szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubowne;j.

4. Do rozstrzygania sporow nierozwigzanych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Wydawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Autora i dwa dla

Wydawcy .

=

Autor Wydawca

* wybraé wlasciwe



Annex no. 11b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

CONTRACT WITH AUTHOR OF SCIENTIFIC PAPER No.

PSP/order ...........cccooeiiiiiiiiii

concludedon ........................ in Warsaw, between:

the Warsaw University of Technology Publishing House, Warsaw, ul. Polna 50, NIP (tax
identification number) 525-000-58-34 hereinafter referred to as the Publisher”, represented by
the Vice-Rector for Academic Affairs ..........oooiiiiiii i,
and

LUSIS) 10 147
hereinafter referred to as the ”Author”.

§1

1. The Author declares that he/she has written / undertakes to write / is the scientific editor
of the work * underthetitle ... ...

in the form of a scientific monograph / research work (habilitation dissertation) / multi-author

monograph* with the volume of about .......... authorial publishing sheets, executed with all
due care and diligence in terms of content, form and language and at the level required for
publishing of this type of publication.

2. The title of the work may be altered upon mutual consent of the parties.

3. The Author has delivered / undertakes to deliver* the entire work:

a. a computer printout on A-4 paper, one-sided with line spacing and a 35 mm margin on

the left side with an editable digital record of the same,

b. illustrative material in the form of a printout and a medium with an editable digital record
of the same, along with a written consent for the inclusion of legally protected materials
in the work,

c. supplementary materials, i.e. table of contents, bibliography, indexes, list of captions for
illustrations, in the form of printouts and editable digital records of the same.

§2

1. The Author declares that the work that is the subject of this Contract is the result of his own
creative work, is completely original, and the copyright in this work is not limited to the extent
covered by this Contract. The Author also accepts full liability for any possible infringement
of third party rights.

2. If the work contains fragments of other authors' works, the Author undertakes to obtain a
written consent from the copyright owners of these works for the reprinting of texts, tables,
drawings or photographs.

3. The author transfers to the Publisher free of charge the exclusive right to publish the work in
a book form (with the circulation of no more than ............... copies), to place it on the
market and disseminate. The Author transfers to the Publisher free of charge the non-
exclusive authorial intellectual property rights for unlimited use and disposal within the
country and abroad, and allows the Publisher to exercise a derivative copyright, covering the
following fields of exploitation: fixed recording (making a copy that could be used for
publication of the work), digitization, introduction onto computer memory, producing a
computer printout, multiplication by printing or recording on a magnetic medium in an
electronic form, placing on the market, including in the form of a book or as a work, also in
the form of an updated swap card, as a press publication, in the form of an electronic record
on any medium, rental or sharing of duplicate copies, introducing as a whole or in part to the
Internet computer network in a way that allows receiving transmission by the interested user,
including saving in RAM — in the original language version and in translation into foreign



languages, along with the right to develop, reconstruct and change the layout, within the
territory of Poland and abroad.

4. The Publisher undertakes to publish and disseminate the work no later than within 1 (one)
year from the date of the Contract, i.e. to deliver the work in the final version after the Author
introduces corrections taking into account the reviewer's comments. The Publisher shall
notify the Author in writing about accepting or not accepting the work for publication.

5. Should the Publisher refuse to accept the work or if the Author refuses to introduce alterations
specified by the Publisher, the Publisher may withdraw from the Contract.

6. The Publisher has the right to make necessary changes to the work, resulting from the editorial
requirements.

7. The copies of the work delivered to the Publisher become the Publisher’s property upon the
publication of the work.

8. Should the Publisher fail to publish the work within the period specified in the Contract, the
Author may call upon the Publisher — in writing — to publish the work, specifying with the
Publisher a new date for publishing the work. After this new date has lapsed ineffectively, the
Author may withdraw from the Contract by submitting a relevant written declaration.

§3

1. The Author undertakes to introduce corrections and execute the authorial proofreading of the
work in the form of a typeset makeup of the work and send the corrected work to the
Publisher.

2. The author may proofread and correct the work personally or authorize a third party to execute
it, while this party’s name, surname and address is indicated to the Publisher at the same time.

3. The Author shall return the entire proofread and corrected work no later than after the lapse of
the number of days corresponding to the number of authorial publishing sheets, calculated as
of the date on which the makeup text is delivered to the Author for proofreading.

4. The Publisher shall consider a refusal to perform author corrections or failure to return the
proofread and corrected text within the time limit specified above as the Author's consent to
the publication and dissemination of the work in the form submitted for proofreading.

5. The Author shall bear the costs of changes made to the work at his own fault after the
commencement of typesetting and makeup, if such changes result in an increase in the costs
of editorial makeup by more than 3%.

§4

The method of publishing the work and its price shall be determined by the Publisher.
§5

1. The author shall receive ......... copyright copies not intended for sale.

2. The author undertakes to:
a) deliver / write the work in the form specified herein,
b) transfer the copyrights in the work to the Publisher, to the extent specified herein,
c) correct and proofread the text of the work.
§6
The Publisher has the right to make additional display copies intended for the dissemination and
promotion of the work.
§7
1. The parties agree upon the following wording of the "copyright" note:
© Copyright by the Warsaw University of Technology Publishing House. Warsaw
................ (year)
2. The Publisher reserves the right to place signs and information from the Publisher on each copy
of the work.

§8
The Author undertakes to participate free of charge in advertising campaigns organized by the
Publisher in connection with the dissemination of the work.



§9
During the term of this Contract, the Author shall not, without the written consent of the Publisher,
publish any work that could be considered by the Publisher as competing with the subject work
of the contract or that could adversely affect the sale of the work or the exercise of rights to the
work granted to the Publisher under this Contract.

§ 10
The Publisher has the right to transfer the rights and obligations under this Contract to a third
party.

§ 11
The Author acknowledges that he or she has become familiar with the information on the processing
of personal data by the Warsaw University of Technology.

§12

1. Any changes to the Contract must be made in writing under pain of nullity.

2. Any matter not covered by this Contract shall be resolved on the basis of the provisions of
binding law, in particular the provisions of the Civil Code, the Act on Copyright and Related
Rights.

3. Any disputes regarding the performance of the Contract shall at first be resolved by mutual
settlement.

4. The court having jurisdiction over the official residence of the Publisher is the competent court
to settle any unresolved disputes.

5. The Contract was drawn up in three identical copies, one for the Author and two for the
Publisher.

Author Publisher

* choose as appropriate



Zatagcznik nr 12a do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Umowa przejecia obowiazkow platnika skladek zabezpieczenia spolecznego

zawarta w dniu ......ccoeeveveiieieee w Warszawie, pomiedzy:
Politechnikg Warszawska z siedzibg w Warszawie przy Placu Politechniki 1 ,

NIP 525-000-58-34 REGON 000001554, reprezentowang przez:

(Rektora PW/osobe posiadajgcq pelnomocnictwo Rektora do zawierania umow o przejeciu obowigzkéw platnika,)
a

Panig/Panem ... ... urodzong/nym w  dniu

ZAMICSZKA /YN e
legitymujaca/ym si¢ paszportem 1)

Zwana/ym dalej ,,Przejmujacym obowiazki ptatnika”.

1. Pani/Pan................coeeiinnn, przejmuje obowigzki ptatnika w zakresie ubezpieczen
spotecznych i1 ubezpieczen zdrowotnych od Politechniki Warszawskiej, wynikajace z
zawarcia umowy cywilnoprawnej z dnia .................ccoeenenn. 111 PR
(i innych uméw w okresie wymienionym w zaswiadczeniu Al).

2. Przejmujacy obowiazki ptatnika zobowigzuje si¢ do:

1) powiadomienia wlasciwej instytucji ubezpieczeniowej 0 zawarciu niniejszej
umowy (kolejnych umow);

2) zgloszenia do wlasciwych ubezpieczen platnika i ubezpieczonego;

3) biezacego rozliczania i optacania sktadek na wiasne ubezpieczenie zgodnie
z obowigzujacymi terminami.

3. Przejmujacy obowiazki ptatnika zobowigzany jest do dokonania czynnosci , o ktorych
mowa W ust. 2 we wiasciwe] instytucji ubezpieczeniowej ustalonej wlasciwym
ustawodawstwem.

4. Przyjmuje si¢, ze kwota brutto umowy cywilnoprawnej wymienionej w punkcie 1
zawiera roOwniez sktadki pracodawcy.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla
Przejmujacego obowiazki ptatnika i jednym dla Politechniki Warszawskiej.

Przejmujacy obowigzki ptatnika Politechnika Warszawska



Annex no. 12b to Regulation
no. 87/2021 of the WUT Rector

Contract on assumption of obligations of social security contributor

concluded ONn ......ccoceeveviiiiininn, in Warsaw between:
Warsaw University of Technology, with its seat in Warsaw at Plac Politechniki 1,
NIP number 525-000-58-34, REGON number 000001554, represented by:

(WUT Rector/person authorised by the Rector to conclude contracts on assumption of obligations of contributor)

and

M/ born  on ...

TESIAINE T1 .ottt ettt ettt e et et e et et et et et e et et et holder of

JO L RE] o10) 18 1 o P , hereinafter referred to as the ”Assuming Party”.

1 Ms/MI oo shall assume the obligations of contributor of social and
health insurance premiums from the Warsaw University of Technology, arising from the
concluded «civil law contract of ...l 1070

(and other contracts in the period referred to in statement Al).
2. The Assuming Party shall:

a. inform the relevant insurance institution of conclusion of this Contract (and further
contracts),

b. report the contributor and the insured to the relevant insurance scheme,

c. calculate and pay the premiums for his or her insurance following the relevant
deadlines on an ongoing basis.

3. The Assuming Party shall complete the obligations referred to in section 2 in the
appropriate insurance institution as laid down in relevant legal regulations.

4. ltis assumed that the gross remuneration laid down in the civil law contract referred to in
section 1 shall also include the employer’s premiums.

5. The Contract has been made in two identical copies, one for the Assuming Party and one
for the Warsaw University of Technology.

Assuming Party Warsaw University of Technology



Zatacznik nr 13 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Protokol komisyjnego odbioru dziela
(dotyczy rezultatow umowy o dzieto: z prawami autorskimi i bez praw autorskich)

wyniku umowy o dzietlonr ..................... ,
zawarte] wdniu ... , przedmiotem ktdrej bylo : ...
sporzadzony przy udziale WYKONAWCY ........... vttt et e st sbe e
1. Skilad komisji:

Przewodniczacy KOmisjii....cceeruiereenienieieesienie e

cztonkowie:

1) s

7

3) e ———————
2. Wykonawca przekazuje dzieto/czes$¢ dzieta™ W FOrmie ...........ccveveeiiiccceccecce e,

3. Ustalenia komisji:
1) Wykonawca przekazuje cato$é/cze$¢” dzieta 0 warto$ci .....o.e.vevvvecerececeeennne. zt.
2) praca zostala/nie zostata” wykonana zgodnie z umowa.
3) poziom wykonania pracy ocenia si¢ nastepujgco:

6) komisja wnioskuje o rozliczenie finansowe cato$ci/czesci” pracy.

Na tym protokol zakonczono i podpisano:

Protoko6t podpisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajacego.

* wybra¢ wlasciwe



Zalgcznik nr 14 do zarzgdzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Protokol odbioru zlecenia

(dotyczy umow zlecenia)

Wykonania umowy 1nr..................... ,
zawartej wdniu ..................... , przedmiotem ktorej bylo ...
Sporzadzony przy udziale ZIeCeniobIOrCY.........cceoveiieiirininise e

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w terminie
od ..ooovviiiiii. do..oooviiiiiiiinn. przepracowat ........ godzin.

2. W imieniu ZleceniodawCy prace PrZyjimuje .........eeuerenreneenerieeearereneeeaneasaneaneanss
i potwierdza liczbe przepracowanych godzin.

3. Ustalenia przyjmujacego prace :
1) umowa zostata wykonana w calo$ci/czesci™ 0 Warto$Ci .........ococovvvevveevevevennnns zt.
2) praca zostala/nie zostata” wykonana zgodnie z umow3.
3) praca nie wymaga/ wymaga* dokonania poprawek - uzupetnien:

Na tym protokot zakonczono i podpisano:
Zleceniodawca Zleceniobiorca

Protokot sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa
dla Zleceniodawcy.

* wybrac wlasciwe



Zatacznik nr 15 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW
Protokot odbioru dziela
(krétkotrwatej umowy o dzieto, uméw o dzieto na recenzje, umow z autorem)

Wykonania umowy nr..................... ,

1. Wykonawca przekazuje dzieto w fOrmie ..........cccooeeriiniiiiiiiineee
0 WArtOSCl covveeveeieeieeie e, zt./
2. dzielo zostato/nie zostalo™ wykonane zgodnie z umowa.
poziom wykonania pracy 0cenia Si¢ NASTEPUJACO: ..cverveerrerverrerrrerivesreasersressseesesseesseesseesssessees
4. dzieto nie wymaga/ wymaga * dokonania poprawek — uzupehien:

@

Na tym protokél zakonczono i podpisano:
Zamawiajacy: Wykonawca :

Protokot sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajacego.

* wybraé wlasciwe



Dane dotyczace podatnika:

NAZWISKO ..ot

IMIQ oo

PESEL / data urodzenia ** ...............ccccoeviii,

Seriainrpaszportu ™. .. ..o,

wykonane w ramach umowy zlecenia /o dzieto™ nr ......
wykonywanej w okresieod ....................... do......

Na KWOLE ..vvovvveieeiiiiiennn, zk. brutto

(STOWIIE ..o

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

Zatacznik nr 16 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

miejscowosé

............................. ).

podpis wystawcy rachunku

Zatwierdzam do wyplaty

Podpis sprawdzaj acego Data i podpis osoby posiadajacej pelnomocnictwo Rektora PW
upowazniajace do zawierania umow o dzieto lub zlecenia

Nr zlecenia/ element PSP kwota

Numer listy

Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym.

* dotyczy 0sob nieposiadajgcych nr PESEL
** wybraé wlasciwe

podpis pelnomocnika Kwestora



Zatgcznik nr 17 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Dane dotyczace podatnika:

NAZWISKO ..c.vveiieiieciieieeieee e

IMIQ oo

PESEL / data urodzenia ** ...........ccooiiiiiiiiiiiiie,
Seria i NrPaszPortu ... .. oo

RACHUNEK AUTORSKI
(uprawniajgcy do zastosowania 50% stawki kosztow uzyskania przychodow)

wykonane w ramach umowy 0 dzielo NI ... zdnia .....cooeeeennee.
Praca objeta niniejszg umowa jest zwigzana z realizacja dzialalnosci okreslonej w art. 22

ust. 9b ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych podlega prawom autorskim.

Praca byta wykonywana w okresieod ....................... do e
NaKkwote ..o, zk. brutto
(53 0010 1 1T )
w tym honorarium z tytulu przeniesienia majatkowych praw autorskich
WYNOSE: ettt zt brutto
(STOWIIIE ..ttt ettt e st e e s te e e s ae e teeneeste e teeneesneenas ).
podpis wystawcy rachunku
Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym Zatwierdzam do wyplaty
POdpiS sprawdzaj acego Data i podpis osoby posiadajacej pelnomocnictwo Rektora PW

upowazniajace do zawierania umow o dzieto lub zlecenia

Nr zlecenia/ element PSP kwota Numer listy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

podpis pelnomocnika kwestora

* dotyczy 0s6b nieposiadajgcych dowodu osobistego
* wybraé wlasciwe”



Zatacznik nr 18 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Oswiadczenie o nie§wiadczeniu pracy

Dotyczy umowy zlecenia Nr............ooevviiiiiiiiiiiiiiieiiennaann, zdnia ...l

zawartej z Politechnikg Warszawska -

.......................................................................................... (jednostka PW)
IMIQ 1 NAZWISKO ..ot e
PESEL ...

Oswiadczam, Ze nie Swiadczytam/tem pracy w ...........oooviiiiiiiiiiiinn. (miesigc 1 rok)
W ramach ww. umowy.

Data podp|sz|ecen|ob|orcy

Data i podpis osoby podpisujacej umowe zlecenia/ osoba upowazniona do odbioru rezultatu umowy zlecenia



Zatacznik nr 19 do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

Oswiadczenie dla celoéw ubezpieczenia ZUS

dotyczy umowy zlecenia nr ........cccevveeercvcvvicennseenee ZANIA cevivviiininiiiiiiiienane.

NazWiSKO . ..oneiiii

IMIQ v

PESEL ..o

data urodzenia® ... seria i nr paszportu*

l. Os$wiadczam, ze:
1. o Jestem pracownikiem Politechniki Warszawskiej i aktualnie przebywam na urlopie:
0 macierzynskim / rodzicielskim - OKres urlopu ..............coooveiiiviniinnnn..
0 wychowawczym / bezptatnym - Okres urlopu ...........cooovviiiiiiiiiinn..
2. o Posiadam w Polsce inny tytul do ubezpieczenia spotecznego (ubezpieczenie emerytalne i rentowe):
a. 0 Jestem jednoczes$nie zatrudniona/ny na podstawie umowy o prace lub rownorzednej
w innym niz PW podmiocie gospodarczym. Moje wynagrodzenie miesi¢czne
ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
O co najmniej minimalne wynagrodzenie, O mniej niz minimalne wynagrodzenie.
b. o Jestem zatrudniona/y jako osoba wykonujaca prace nakltadcza; umowe zlecenia lub umowe
agencyjng zawartg na OKIes: .........c.oeevveieiiininnennnn..
1 miesi¢czne wynagrodzenie z tego tytutu wynosi:
O co najmniej minimalne wynagrodzenie, O mniej niz minimalne wynagrodzenie.
c. 0 Prowadze dziatalno$¢ gospodarczej, ktorej rodzaj nie pokrywa si¢ z rodzajem pracy
wykonywanej z tytulu tej umowy zlecenia. Sktadki ZUS odprowadzam na zasadach:
o Ogolnych o Preferencyjnych
d. o Pozostaje w stosunku stuzby (zgodnie z art. 15 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych)
e. 0 Pobieram zasitek macierzynski bezposrednio z ZUS —
Okres pobierania zasitku .....................ccoeeen.
f. 0 Jestem doktorantkg/em szkoty doktorskiej i otrzymuje stypendium
o w kwocie powyzej O ponizej minimalnego wynagrodzenia
2.0 INNY NIZ WYMICNIONE WYZE] + vt venrtnrensenteneenenneneeneeneeneaneareneensanseneenenns (podac jaki)
o Nie mam innego tytulu do ubezpieczenia spotecznego (np. osoba bezrobotna, emeryt)
o Jestem uczniem szkoly ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/tem 26 lat.
o Jestem zgloszona/ny do ubezpieczenia spolecznego w innym kraju UE
(podac kraj)**

akow

Zgodnie z powyzszym oswiadczeniem z tytutu wykonywania tej umowy:
1. o Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu

o chee by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.
o Chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
3. O Nie chcg podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu
(W tym przypadku niezbedne jest przedloZenie zaswiadczenia o okresie zatrudnienia i o podleganiu z tego
tytutu ubezpieczeniom spotecznym oraz o naliczeniu i potrgceniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe w okresie umowy zlecenia, ktorej dotyczy oswiadczenie, od podstawy co najmniej minimalnego
wynagrodzenia lub dowod oplacania za siebie sktadek w odpowiedniej wysokosci)
4. o Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (pkt 1.4).

o

I1l. Os$wiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem §wiadoma/ my
odpowiedzialno$ci karnej za o$wiadczenie nieprawdy lub zatajenie prawdy.
O wszelkich zmianach dotyczacych powyzszego o§wiadczenia, majacych wplyw na naliczanie
sktadek ZUS, zawiadomi¢ Zleceniodawce w ciggu 3 dni sktadajac nowe o§wiadczenie.

O Zaznaczy¢ znakiem X odpowiedniq —~— ..oooooiiiiiiiiis i
kratke data podpis Zleceniobiorcy
* wypelni¢ w przypadku braku numeru
PESEL
** niezbedne przedloienie A1



Zatacznik nr 20 do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

OSWIADCZENIE PODATNIKA W SPRAWIE UNIKANIA PODWOINEGO
OPODATKOWANIA

Ja nizej podpisana/ny

Oswiadczam, ze:

4.

Na stale zamieszKuje W .......c.ooviiiiiiiiiiiiiiiii e, (kraj).
Spetniam warunek/ki wynikajace z Umowy migdzy Rzeczpospolita Polskg a
.......................................... w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania w

zakresie podatkow od dochodow i od majatku z dnia .......... , art. ...
tj. nie przekroczytam/lem wymaganego okresu ............... lat przebywajac czasowo
w Polsce.

Podlegam zwolnieniu w Polsce z ryczattowego opodatkowania mojego wynagrodzenia

Swiadoma/my odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy lub
zatajenie prawdy, wynikajacej z przepisow Kodeksu Karnego, potwierdzam wlasnorgcznym
podpisem prawdziwos$¢ danych zamieszczonych powyze;.



Zatgcznik nr 21 do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

Whiosek o objecie ubezpieczeniem zdrowotnym
czlonka rodziny zleceniobiorcy Politechniki Warszawskiej

Whioskujaca/y:
J 774 1 o J

Seria 1 NUMET PASZPOTEUHF L .. ittt et et et et e e are e aneaes
Mam umowe zlecenia zawartg na okres od .............ccoeeiiininnn. do i ,
Z tytutu ktorej jestem zgloszona/ny do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego.

Zglaszam do ubezpieczenia zdrowotnego:

NaZWISKO oo e

| 1503 o) o - KPP

Kobieta/Mgzczyzna*
Seria i NUMET PaSZPOTTUF ¥ L. .. ottt ettt e ettt e e e e et e et e e e e e e
Adres zamieszkania™ ™ .. .
Stopien poKIeWIeNStWa* ¥ &
Osoba zglaszana do ubezpieczenia:

m posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci w stopniu lekkim / umiarkowanym /znacznym*
i pozostaje ze mng we wspolnym gospodarstwie domowym
Wnoszg¢ o objgcie ubezpieczeniem zdrowotnym:

o na okres aktualnej umowy

| na okres obecnej i przysztych umow
Oswiadczam, ze zawarte we wniosku dane sa zgodne ze stanem faktycznym. Zobowigzuj¢ si¢ do

powiadomienia Politechniki Warszawskiej o wszelkich zmianach majacych wptyw na ubezpieczenie.

Przyjmuje do wiadomosci, ze ubezpieczenie zdrowotne cztonka rodziny wygasa z dniem
wyrejestrowania mnie z ubezpieczenia. Zobowiazuje si¢ do wyrejestrowania cztonka rodziny kiedy
uzyska inny tytut do ubezpieczenia zdrowotnego.

data podpis
*) niepotrzebne skresli¢
**) dotyczy 0sob nie posiadajacych nr PESEL
***)wypetnic¢ jezeli adres cztonka rodziny jest inny niz adres zleceniobiorcy
***k*k)stopnie pokrewienstwa: dziecko, matzonka/matzonek, wstepni pozostajacy z ubezpieczonym we wspdlnym
gospodarstwie



Kwestionariusz osobowy PZ-SAP
Rejestracja / Zmiana (Nr osobowy SAP

Zalacznik nr 22 do zarzadzenia nr 87 /2021 Rektora PW

Kwestionariusz nalezy wypetni¢ drukowanymi literami lub komputerowo

Nazwisko PESEL
Nazwisko iaty (*
rodowe Kobieta (*)
Imig¢ / Imiona Mezczyzna (*)
Data urodzenia Miejsce urodzenia Kraj urodzenia
Tytut naukowy

Obywatelstwo 1 Obywatelstwo 2 Jzawodowy
Adres zamieszkania dla celow podatkowych Kraj:
Ulica Nr domu Nr mieszkania
Miejscowosé Kod Poczta
Wojewodztwo/ . Gmina/
Region/Stan Powiat Dzielnica
Adres do korespondencji — tylko w Polsce (jezeli jest taki jak zamieszkania w pole obok wpisz ,,X’)
Ulica Nr domu Nr mieszkania
Miejscowos¢ Kod Poczta

. . Gmina/
Wojewodztwo Powiat Dzielnica
Dane dodatkowe adresu do
korespondencji (np. firma)
e-mail Telefon kontaktowy
Kod Oddziatu NFZ: Urzad skarbowy (petna nazwa)
Polski numer rachunku bankowego do - - - - - -
dokonywania przelewow: - — == ———— ———— === ————  ————
Posiadam uprawnienie do: (*) | 1. Emerytury 2. Renty Renta przyznana jest do dnia:
Nu_mer . Qrgan wyplacajqcy Adres:
$wiadczenia: Swiadczenie
Posiadam orzeczenie o niepelnosprawnosci wydane na okres Od: Do:
Data WyQarlla Piodzaj niepetnosprawnosci Lekki Umiarkowany Znaczny
orzeczenia: (*)
Jestem (*) Studentem Doktorantem Uczelnia: Nr albumu
Oswiadczam, ze jestem rezydentem Polski, a na Informacji o dochodach NIP PESE
oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11 jako identyfikator| (podaé¢ e
podatkowy prosze umiesci¢ numer) —
Dane uzupehiajace dla nierezydentéw Imi¢ matki Imig¢ ojca
Zagraniczny nr rachunku bankowego | Kod BIC (SWIFT):
Kraj banku Nr IBAN: Waluta przelewu
Paszport:  Seria i numer Kraj wydania: Data waznosci:

Oséwiadczam, ze jestem
rezydentem (wpisac jakiego
kraju)

Mo6j numer identyfikacji
podatkowej TIN /
ubezpieczenia

Wyrazam zgode na otrzymywanie rocznej informacji podatkowej PIT/IFT w formie elektronicznej na podany wyzej adres e-mail (*)
- w tym przypadku niezbgdne jest podanie adresu email i numeru telefonu komoérkowego

Oséwiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu osobowym sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem §wiadoma/my odpowiedzialno$ci
karnej za o$wiadczenie nieprawdy. O wszelkich zmianach danych dotyczacych powyzszego kwestionariusza osobowego zawiadomig Dziat
Ptac Politechniki Warszawskiej w ciagu 3 dni skladajac nowy kwestionariusz osobowy. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze zmiany danych do

PIT (IFT) musza by¢ ztozone do 07.01 w roku jego

wystawienia.

Data wypehienia

podpis

(*) — Zaznaczyé wlasciwe pole wpisujgc ,X” |

i Data przyjecia i adnotacje shuzbowe:
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Zatacznik nr 23 do zarzadzenia
nr 87 /2021 Rektora PW

Instrukcja obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji dotyczacej umow
Zlecenia i umoéw o dzielo z osobami fizycznymi

Decyzje o zawarciu umowy cywilnoprawnej podejmuje osoba posiadajgca pelnomocnictwo
Rektora Politechniki Warszawskiej obejmujace upowaznienie do zawierania umow
cywilnoprawnych, na wniosek osoby realizujacej okreslone zadania Uczelni.

W przypadku administracji centralnej (ac) wnioskodawca jest kierownik jednostki
organizacyjnej ac.

Umowg przygotowuje wnioskodawca w 3 egzemplarzach, jeden dla wykonawcy i 2 dla
zamawiajacego.

Umoweg w imieniu Politechniki Warszawskiej podpisuje osoba okreslona w pkt 1, po
uprzednim potwierdzeniu przez petnomocnika kwestora srodkéw finansowych, a umowy
zawarte na realizacje¢ projektéw dodatkowo podpisuje kierownik projektu.

W przypadku zawierania umowy zlecenia z osoba spoza Politechniki Wnioskodawca:
- okresla rodzaj pracy zgodnie z Klasyfikacja zawodoéw (Rozporzadzenie Ministra Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
i specjalno$ci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania Dz.U.2018.277)
i umieszcza informacj¢ na umowie.

W przypadku podpisania umowy z nierezydentem Wnioskodawca zabezpiecza dla
Politechniki zaswiadczenia: Al 1 certyfikat rezydencji, oraz umowe¢ o przejgciu
obowigzkow ptatnika.

Na umowie nalezy wpisa¢ informacje czy jest to umowa dydaktyczna.

Umowa powinna by¢ podpisana przez strony przed rozpoczeciem jej realizacji, a czas
trwania umowy w projektach powinien zawiera¢ si¢ w okresie kwalifikowalno$ci kosztow.
Podpisana umowa podlega rejestracji w jednostce organizacyjnej wnioskodawcy.

. Rejestr umow powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) rodzaj umowy (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto itp.);
2) numer umowy;
3) date zawarcia Umowy;
4) warto$¢ umowy.
5) okres umowy.
Numeracja umoéw  powinna by¢  prowadzona ~w  nastgpujacy  sposob:
JJJI XXXXXX /RRRR
gdzie:
1) JJJJ —oznacza numer jednostki wnioskodawcy;
2) XXXXXX —o0znacza numer kolejny umowy w danym roku;
3) RRRR —o0znacza rok zawarcia umowy.
Whioskodawca w ciagu 3 dni od zawarcia umowy przekazuje pelnomocnikowi kwestora :
1) dwa egzemplarze podpisanej umowy;
2) kwestionariusz osobowy PZ-SAP, z zastrzezeniem pkt 13;
3) oswiadczenie dla celow ubezpieczenia ZUS, z zastrzezeniem pkt 14;
4) wypehione i podpisane formularze zgloszeniowe ZUS;
5) w przypadku zawarcia umowy z nierezydentem, rowniez:
- A1 (zaswiadczenie o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia spolecznego)
- certyfikat rezydencji
- umowge przejecia obowiazkoéw platnika
- o$wiadczenie podatnika w sprawie unikania podwojnego opodatkowania.
Kwestionariusz osobowy PZ-SAP sktadajg osoby fizyczne spoza PW w przypadku jezeli:
1) jest to pierwsza umowa z PW,
2) dotychczas nie ztozyly kwestionariusza wg. aktualnego wzoru;
3) zmianie ulegly dane zawarte we wczeséniej ztozonym kwestionariuszu.
Oswiadczenie dla celow ubezpieczenia ZUS wraz z wypetnionymi odpowiednimi drukami
zgloszeniowymi sktadajg w przypadku zawarcia umowy zlecenia:
1) osoby fizyczne spoza PW,
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2) pracownicy PW przebywajacy na urlopie bezptatnym, wychowawczym, rodzicielskim
lub macierzynskim.

Wyznaczeni pracownicy w jednostce organizacyjnej nie pdzniej niz do 5-go dnia od daty
zawarcia umowy rejestrujg umowy w systemie informatycznym SAP-HR.
Zarejestrowanie w systemie informatycznym SAP-HR umowy objetej ubezpieczeniem
ZUS generuje elektroniczne dokumenty zgtoszeniowe ZUS: zgloszenie do ubezpieczenia,
a po zakonczeniu umowy wyrejestrowanie z ubezpieczenia.

Osoba fizyczna spoza PW zglaszana do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego zglasza
cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego sktadajac wniosek o ubezpieczenie
cztonka rodziny i podpisane druki ZUS w jednostce organizacyjnej w ktérej zawiera
umowe.

1) Pracownik jednostki organizacyjnej niezwtocznie przekazuje wniosek do Dziatu
Plac, za$ druki zgloszeniowe ZUS dotacza do dokumentow zleceniobiorcy.

2) Pracownik Dziatu Plac rejestruje cztonkow rodziny w systemie informatycznym
SAP-HR. Zgloszenie nastepuje od daty ztozenia dokumentdw, nie wczesniej niz
od daty rozpoczecia umowy zlecenia. Cztonek rodziny zleceniobiorcy
ubezpieczany jest na okres trwania umowy zleceniobiorcy.

3) Zleceniobiorca wyrejestrowuje cztonka rodziny z ubezpieczenia zdrowotnego od
dnia w ktorym cztonek rodziny uzyskat wtasny tytut do ubezpieczenia, sktadajac
do jednostki organizacyjnej odpowiednio wypetnione i podpisane druki
zgloszeniowe ZUS. Pracownik jednostki organizacyjnej przekazuje do Dziatu Plac
kopie dokumentow wyrejestrowujacych, oryginaty dotagcza do dokumentdéw
zleceniobiorcy.

Wyznaczony pracownik BSO, co najmniej dwa razy w tygodniu przekazuje do ZUS za
posrednictwem programu Platnik elektroniczne dokumenty zgtoszeniowe.

Po zarejestrowaniu umowy o dzielo z osoba spoza PW bedaca rezydentem, wyznaczony
pracownik jednostki organizacyjnej drukuje z systemu informatycznego SAP-HR ZUS-
RUD, przekazuje do podpisu osobie podpisujacej umowe w imieniu PW, podpisany
dokument niezwtocznie przekazuje do Dziatu Ptac.

Pracownik Dziatu Plac zajmujacy sig umowami cywilnoprawnymi dwa razy w tygodniu
przesyta druki RUD do ZUS.

Rejestracji 0s6b spoza PW oraz zmiany danych tych osob, w systemie informatycznym
SAP-HR dokonujg pracownicy Dziatu Plac na podstawie kwestionariusza PZ-SAP oraz
podpisanej umowy cywilnoprawnej, ktorych skany przekazywane sg do Dzialu Ptac w
terminie do 4-dnia od daty zawarcia umowy. Oryginaty kwestionariuszy PZ-SAP
dostarczane sg do Dziatu Ptac w terminie 7 dni celem ich archiwizacji. Wszelkie zmiany
danych wymagaja zloZenia kwestionariusza.

Po zrealizowaniu umowy lub jej czesci (jesli umowa tak stanowi) 1 odebraniu przedmiotu
umowy, potwierdzonego protokotem:

- do umoéw zlecenia - ,,Protokét odbioru” —zalgcznik 14,

- do umoéw o dzieto — ,,Protoko6t komisyjnego odbioru dzieta” — zalacznik 13,

- do umow o dzieto na recenzjg¢, umow z autorem, krétkotrwatych uméw o dzieto —
,,Protokot odbioru dzieta” — zatacznik 15,

wykonawca/zleceniobiorca wystawia dla Politechniki Warszawskiej rachunek.

Do umow o dzieto z prawami autorskimi wystawiany jest ,,Rachunek autorski” — zatacznik
nrl7.

W przypadku nie§wiadczenia pracy przez zleceniobiorcg¢ w danym miesigcu, oswiadczenie
zleceniobiorcy 0 nieSwiadczeniu pracy w ramach danej umowy w tym miesigcu, jednostka
dotaczy do dokumentéw stanowigcych podstawe najblizszej wyptaty z tytutu tej umowy.
Rachunek, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym
zatwierdza ze strony PW osoba posiadajaca pelnomocnictwo Rektora do podpisywania
umoéw cywilnoprawnych.

Kontroli merytorycznej dokonuje osoba wyznaczona przez kierownika jednostki do odbioru
pracy a dla umoéw realizowanych w ramach projektéw kierownik projektu.

Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje pelnomocnik kwestora, ktory ponadto dokonuje
dekretacji oznaczajac na rachunku sposob jego ewidencji w ksiggach rachunkowych.
Wyznaczony pracownik w jednostce organizacyjnej:
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1) rejestruje zatwierdzone rachunki w systemie SAP;
2) sporzadza w 2 egzemplarzach raporty do list wyplat z zarejestrowanych na dany termin
wyplaty rachunkow;
3) przekazuje do Dziatu Plac w terminie do 8-go dnia miesigca 1 egz. raportu wraz z
kserokopig.

Raporty podpisuje pelnomocnik kwestora a zatwierdza kierownik jednostki, a w przypadku
administracji centralnej odpowiednio: prorektor, kanclerz, kwestor.
Do raportu dotacza sig:

1) rachunki;

2) umowy /kopie dla umow platnych w ratach (do pierwszego rachunku dofgcza si¢

oryginat umowy);

3) protokoty odbioru;

4) oswiadczenie 0 nieswiadczeniu pracy;

5) oswiadczenia dla celow ubezpieczenia ZUS,;

6) wypelnione i podpisane druki ZUS, w tym dotyczace ubezpieczenia cztonkdw rodziny;
7) zaswiadczenia od pracodawcow o zatrudnieniu i osigganym wynagrodzeniu;

8) dokumenty nierezydentow Al, certyfikat rezydencji, umowa przejecia obowigzkow

ptatnika sktadek.
Wyznaczony pracownik Dziatu Plac:
1) weryfikuje dane w systemie informatycznym SAP-HR z danymi z raportow do list
otrzymanych z jednostek organizacyjnych;

2) sporzadza listy ptac z tytutu umoéw cywilno-prawnych;

3) przekazuje listy do zatwierdzenia kwestorowi i kanclerzowi;
4) sporzadza pliki przelewowe, polecenia przelewOw zagranicznych, polecenia
przelewow do PPK oraz przelewy z tytutu egzekucji sadowej 1 administracyjne;.
Wyptaty wynagrodzen z tytulu uméw cywilnoprawnych za posrednictwem banku dokonuja
pracownicy Dziatu Finansowego oraz Dzialu Ksiggowosci.

Zaakceptowane przez kwestora i kanclerza oryginaly list wyplat pracownik Dziatu Plac
dotacza do rachunkéw i umow i archiwizuje w dziale a nastgpnie przekazuje do Archiwum
Szkoty.

Kwestionariusze osobowe PZ-SAP przechowywane sg w Dziale Plac.

Rezygnacje z dokonywania wptat do PPK, deklaracje przystapienia do PPK, zmiany w
wysokosci sktadek przekazywane sg niezwlocznie do Dziatu Plac.

Jednostka organizacyjna wnioskodawcy zobowigzana jest przechowywaé przez okres 5 lat
po zakonczeniu roku, w ktérym zrealizowano umowy lub przez okres wynikajacy z
zawartych umow z podmiotami zewn¢trznymi:

1) umowy;

2) kserokopie oswiadczen dla celow ubezpieczenia ZUS;

3) kserokopie rachunkéw (lub drugie egzemplarze);

4) kserokopie protokotow odbioru;

5) kserokopie o$wiadczen o nieswiadczeniu pracy;

6) kserokopie drukow zgtoszeniowych do ZUS;

7) kserokopie orzeczen lekarskich;

8) instruktaz stanowiskowy i karta oceny ryzyka zawodowego,

9) rezultaty prac utrwalone w formie okreslonej w protokole odbioru nadajace si¢ do

archiwizowania;
10) oryginaly innych dokumentow, jesli obowiazek ich posiadania wynika z zawartych
umow z podmiotami zewnetrznymi.



Zatacznik nr 24 do zarzadzenia
nr 87/2021 Rektora PW

Os$wiadczenie

w zwiazku z tym, ze zgodnie z § 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu pracy Politechniki Warszawskiej,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 95/2019 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16
grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Politechniki Warszawskiej, naruszeniem
porzadku i dyscypliny pracy jest wykonywanie na terenie zaktadu pracy czynnosci
niezwigzanych z zadaniami wynikajacymi ze stosunku pracy, niniejszym

Ja

(imig i nazwisko)
PESEL ... ,
ZatrudNIONY/a. . ..ot ,

(jednostka organizacyjna PW )
Na StanNOWISKU ......ooiiiiii e, ,
o$wiadczam, Z€ UMOWE ..........oevueennennnnn.. , ktorej przedmiotem ma by¢ .....................
(rodzaj umowy )

ktora bedzie zawarta z Politechnikg Warszawska ................cccooeviinein... ,

(jednostka organizacyjna PW )

bede wykonywat/a poza godzinami pracy wynikajacymi z umowy o prace zawartej z

Politechnikg Warszawska.

Data podpis pracownika

Data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika PW sktadajacego o$wiadczenie



